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4 Aplikacja Ramzes - Administrator

WSTEP

Podrecznik uzytkownika zawiera informacje o komercyjnym programie oferowanym pod nazwg
handlowg Aplikacja Ramzes - Administrator.

Podrecznik uzytkownika zawiera informacje niezbedne do korzystania z programéw wchodzacych w
sklad Aplikacji Ramzes.

Podrecznik przygotowano dla wersji 11.45.03

Dotozono wszelkich staran, aby informacje zawarte w podreczniku byty kompletne i zgodne ze
stanem oprogramowania na dzien przygotowania niniejszego opracowania (2011-07-13). Niemniej,
z powodu nieustannie prowadzonych prac rozwojowych, producent zastrzega sobie prawo do
wprowadzania zmian w programie. W zwigzku z powyzszym zakres funkcjonalny dostarczanego
programu moze by¢ inny, niz wynika to z opisu.

Forma prezentacji

Poszczegolne funkcje programu zostaty zaprezentowane w
sposob umozliwiajgcy szybkie rozpoczecie pracy. Informacje
przedstawiono w kolejnosci wynikajgcej z potrzeb konfiguraciji
programu oraz sposobu jego uzytkowania podczas normainej

eksploataciji.

Zyczymy mitej pracy z systemem

Ramzes Sp. z 0.0.
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1.1

1.2

O programie i podreczniku

O Aplikacji Ramzes

Aplikacja Ramzes to najwyzszej jakosci zintegrowany system wspomagajgcy
zarzagdzanie dla matych i srednich przedsiebiorstw (MSP).

Stworzony zostat z myslg o dynamicznych, nowoczesnych firmach. Funkcjonuje na
platformie Windows, posiada przyjazny interfejs oraz intuicyjng obstuge. Decyduje o
tym:

»szybkie i tatwe wprowadzanie dokumentow,

»mozliwosc¢ pracy z systemem bez uzycia myszki,

»szybki dostep do potrzebnych informacji,

»mozliwosc eksportu danych do arkusza kalkulacyjnego (np. Excela).

System sktada sie ze $cisle wspotpracujgcych ze sobg modutéw, odpowiadajgcych za
prace wszystkich dziatow firmy.

tacznos¢ pomiedzy modutami czyni prace tatwg i efektywng, zas niezawodnos$¢ i
bezpieczenstwo, komfortowg. Pozwala na to m.in.

»rozbudowany system definiowania uprawnien uzytkownikdw,
»mozliwos¢ automatycznego tworzenia kopii bezpieczenstwa.

Dzieki zastosowaniu najnowszych technologii obstugi relacyjnych baz danych, koszty
zwigzane z eksploatacjg systemu sg minimalne.

Przeznaczenie Aplikacji Ramzes

Programy Aplikacji Ramzes mogg pracowac w sieci taczacej kilka komputeréw. Taka
konfiguracja umozliwia rownoczesne obstugiwanie przez wielu uzytkownikéw wielu firm,
zapewniajgc im jednoczesny dostep do wpisywanych, korygowanych danych.

Odpowiednia konstrukcja pozwala na szybkg i intuicyjng rejestracje dokumentow, zas
przejrzysta nawigacja czyni go przyjaznym dla uzytkownikow.
Od uzytkownika wymaga podstawowej umiejetnosci obstugi komputera.

Aplikacja Ramzes wykorzystuje srodowisko graficzne MS Windows®. Dotozono jednak
staran, by wiekszos¢ funkcji programu mozna byto obstuzy¢ nie tylko przy pomocy
myszy, ale takze przy pomocy samej klawiatury, co pozwala na szybkg i efektywng
prace z programem.

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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1.3.1

Wymagania sprzetowe

S

Typ komputera:
Minimalne:

Procesor: Pentium 133 MHz
Pamie¢ operacyjna (RAM): 64 MB
Naped CD-ROM

rozdzielczos¢ ekranu: 1024x768
Miejsce na dysku (HDD): powyzej 300 MB
oraz co najmniej 10% wolnego miejsca
System operacyjny: Microsoft Windows® 98 SE, 2000, ME, XP, Vista,
Windows 7.
Zalecane:
Procesor: 2, GHz, 32- lub 64-bitowy

Pamie¢¢ operacyjna (RAM): 1GB
Naped CD-ROM

rozdzielczos¢ ekranu: 1024x768, 1366x768 (HD Ready)

Miejsce na dysku (HDD): powyzej 500 MB
oraz co najmniej 10% wolnego miejsca

System operacyjny: Microsoft Windows® 98 SE, 2000, ME, XP, Vista,
Windows 7.

Dostep do Internetu i posiadanie konta pocztowego

Drukarki

Aplikacja Ramzes moze wspotpracowac z drukarkami obstugiwanymi przez system

MS Windows®.

Dla zapewnienia tej wspotpracy konieczne jest uprzednie zainstalowanie
i skonfigurowanie drukarki. W tym celu nalezy wykonac¢ ponizsze czynnosci:

v'Podigczenie drukarki do komputera;

v'Instalacja dostarczanego przez producenta oprogramowania sterujgcego (tzw.
drivera) - dedykowanego dla danej drukarki. W razie braku takiego
oprogramowania drukarka bedzie obstugiwana przez oprogramowanie dobrane
automatycznie i zainstalowane przez system operacyjny Windows;

v'Konfiguracja parametrow drukarki.
Podczas konfiguracji parametréw drukarki, nalezy wybra¢ rozmiar papieru — arkusz A4

oraz ustawi¢ wszystkie marginesy na 0 cm. Dokumenty powinny by¢ drukowane na
papierze o gramaturze minimum 80 g/m2.

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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Zalecane jest korzystanie z drukarek laserowych lub atramentowych z uwagi na ich
wysoka jakos¢ wydruku.

Uzyskanie odpowiedniej szybkosci i jakosci wydrukow tworzonych, w trybie graficznym,
na drukarkach igtowych moze by¢ problematyczne.

Uwaga: Instalacja i konfiguracja drukarki nalezy zazwyczaj do zadan administratora.

1.3.1.1  Wydruk w trybie tekstowym.

Wybrane, w poszczegélnych modutach Aplikacji Ramzes, raporty mozna drukowaé w
trybie tekstowym. Wymaga to ustawienia w nich, wydruku tekstowego. Ustawienia te
dotyczg odrebnie kazdego uzytkownika Aplikacji Ramzes na poszczegdoinym
komputerze.

Dla ustawienia trybu tekstowego nalezy wybra¢ >»Menu>Opcje systemu >
3. Opcje zaawansowane »4. wydruk tekstowy »

Nalezy wybrac drukarke i w razie potrzeby ustawic¢ kody sterujgce wybranej drukarki.
Mozliwe jest dodanie drukarki spoza listy i okreslenie kodow sterujgcych.

Mozna takze ustali¢ by przed drukowaniem pojawiat o sie zapytanie o tryb wydruku

(tekstowy / graficzny).
EPSON (iglowa)
Cpcje systenu HP Laser.Jet (laserowa)
1. data systemowa
5 Vt " HP DeskJet (atramentowa)
. parametry nrmy
ORI {iglowa)
3. opcje zaawansowane b 1. ustawienia nagtdwka PROPRINTER
4, rejestracja 2. ustawienia kolorow
. 3. ustawienia drukarek HP GL z Latin U (laserowa)
5. obstuga okresdow F11
4. wydruk tekstowy EPSON [13,“',
Drukarka |EP50N (iglowa) j . [F2]-Popraw_j
Typ drukarki | Igtowa j w
Reset [27 64 M
Goérny margines | [Alt + K] - Kopiuj
Lewy margines | |
Druk zageszczony |15
Druk 20 cpi |27 77
Uzytkownik Admin Litery pogrubione |2771
Ma komputerze  BAH Keniec pogrubienia |27 T2
Litery poszerzone |14
Bedzie w trybie tekstowym drukowat 2 Koniec poszerzenia |2[l
kodami drukarki ustawionymi jak dla : B e el |2? =
EPSON (iglowa) | 8 wierszy / cal [2748
Czy zadawai pray wydruku pytanie o tiyb Il - i
T 1180 cala pionowo |27 74
) 1/60 cala poziomo |2775
[¥ Czy drukowat w trybie tekstovem .
Wysdw strony |12
= Tryb draft |2? 80
Kody drukarek ‘ [F12]-Zapisz i| [Esc]-VWiscie ‘ [Esc]- Wvidcie

1.4 Wyréznienia stosowane w tekscie

Nazwy poszczegolnych elementow aplikacji (takich jak okna, przyciski, komunikaty) sg
wyrozniane odpowiednim stylem czcionki:

Styl czcionki Znaczenie

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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Rejestr Ptatnikow Oznaczenie nazwy okna
>»Menu programu »Pomoc» Oznaczenie kolejnych menu
>»Pomoc > Oznaczenie polecenia w menu

Start Oznaczenie polecenia w menu oraz przyciskéw na
pasku narzedzi

C:\Ramzes\ Folder (domysiny), w ktérym zainstalowano Aplikacje
Ramzes

Czy nadpisac istniejqcy katalog? Tekst komunikatu aplikaciji

1.5 Symbole uzywane w tresci
W dokumencie uzywane sg nastepujgce symbole graficzne:
Symbol Znaczenie
~ Opis, objasnienie do prezentowanych rysunkow
e Efekt wyboru
A Ostrzezenie
| ok | Przycisk na ekranie aplikaciji
LTk o . N
Przycisk na ekranie aplikacji wybierany z pomocg myszy
Oznaczenie naciskanego klawisza klawiatury
Oznaczenie klawisza naciskanego i podtrzymywanego
podczas naciskania innego klawisza (np. Shift, Alt, Ctrl.)
1.6 Stosowane konwencje zapisu

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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+ Znak plus (+) pomiedzy symbolami klawiszy

oznacza, ze podczas naciskania drugiego
klawisza nalezy trzymac klawisz pierwszy
W pozycji wcisniete;.

Na przykfad polecenie

»hacisnij klawisze + ” oznacza, ze
nalezy trzymac wcisniety klawisz

i nacisng¢ réwnoczesnie klawisz ,
a nastepnie zwolni¢ oba.

’ Przecinek (,) pomiedzy symbolami klawiszy

oznacza przycisniecie i zwolnienie klawiszy
kolejno, jeden po drugim.

1.6.1 Przyciski sterujgce

Obok tradycyjnych klawiszy, ktérych obstuge udostepnia niemal kazdy program na
platformie MS Windows®, Aplikacji Ramzes stosuje przyciski, ktére w wiekszosSci
przypadkéw majg identyczne znaczenie (funkcjonalnosc):

Lins1-Bodal & _ Dodanie do tabeli
[Dell-Ysui | _ ysuniecie
[F21-Foraw | _ poprawienie
[F121-23p1%2 | _ Zapisanie informacii do tabeli, wybor elementu tabeli
[Ent]- Viblerz | _ Wprowadzenie, wybor elementu z tabeli czy listy
(F71-Posglad | _ pogqlad
[Fal-Puku | _ Drukowanie
[Esc]-WStie | _ Rezygnacja / Wyjscie
Anulu| — Rezygnacja
[ Alt+0 ] - Opcje Wybranie jednej z opcii (banki, rozrachunki itp.)
Export

— Eksport do arkusza kalkulacyjnego

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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1.6.2 Skroéty klawiaturowe
Funkcje dostepne poprzez przyciski (pozycje menu)

zawierajgce w opisie podkreslong litere np. “/Ej
mozna wywota¢ w sposob rownowazny

przy pomocy sekwencji klawiszy: + .

Nazywamy to skrotem klawiaturowym.

1.6.3 Wybor przycisku

|
| [A+0]- Opcje ;

)

Funkcje dostepne poprzez przyciski (przyktadowo
umieszczone w oknach programu mozna wybierac:

o |
> klikajac mysza (“¥) na przycisk |1 Alt+0 ] - Opeje o

» przy uzyciu skrotu klawiaturowego +

» naciskajgc klawisz , gdy kursor wskazuje (wyroznia) przycisk
[ Alt+0 ] - Opcje

1.6.4 Drukowanie i podglad wydruku

W wielu miejscach programu udostepniana jest mozliwos¢ drukowania oraz podglgdu
wydruku.

Funkcje dostepne sg poprzez przyciski:

[F7]- Podglad JEj _ Podglad

[F9]- Drukuj JEj _ Drukyj

Po wyborze przycisku pojawia sie kontrolka umozliwiajgca sterowanie podglgdem

wydruku:

Podglad wydruku [x]
[ 1d2 do strany P Ml 100% w 8] EB & odjdo strony  EpwWydruk ﬂ_"w';.fjécle

dostepne sg operacje:

» przejscie do pierwszej strony

» przejscie do poprzedniej strony

» przejscie do strony o wybranym numerze
» przejscie do nastepnej strony

» przejscie do ostatniej strony

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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» skalowanie (powiekszenie)
» zmiana uktadu stron
» wydruk od strony do strony

¥ Podelad wydruku

weydrul stron

l:u:l| 6$|do| 6¢|

» wydruk wszystkich stron
> wyjscie

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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2 Instalacja Aplikacji Ramzes

Aplikacja Ramzes dostarczana jest na ptytach CD-ROM oraz udostepniana w
internecie.

W przypadku CD-ROM, po umieszczeniu ptyty w napedzie, uruchamia sie
automatycznie prezentacja, z menu ktérej mozna wybra¢ instalacje Aplikacji Ramzes.

Aplikacja Ramzes

RAMZES ,

P .
SPRZEDAZ  MAGATTH .n'-:"‘lt
el HAH

W innych przypadkach nalezy uruchomi¢ program Aplikacja Ramzes Instalator.exe.

Praca instalatora Aplikacji Ramzes rozpoczyna sie od okna powitalnego:

5 SIS
Aplikacja Ramzes

Instalator

Witamy w Kreatorze instalacji
programu Aplikacja Ramzes.

Instalator zainstaluie teraz progiam Aplikacia Riamzes na Twoim
ki

Proces instalacji przebiega automatycznie.
Prosimy o zastosowanie sie do wszelkich polecen i informacji pojawiajgcych sie na
ekranie w trakcie instalacji.

Kolejne etapy pracy instalatora sg wykonywane po uzyciu przycisku:
“/Ej. Do wykonanego wczesniej etapu mozna powrdcic uzywajgc przycisku:
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Zakoncz instalacje

b Instalacja nie zostata zakoriczona, Jesli zakoriczysz ja teraz, aplikacja nie bedzie zainstalowana.
-
Jesli cheesz dokariczy? instalacje innym razem, uruchom ponownie Instalakara.

Zakariczyc instalacje?

O zakonczeniu instalacji informuje stosowny komunikat:

Instalator |Z|

Zakonczono instalacje programu
Aplikacja Ramzes

Instalatar zakoficz instalacie programu Aplikacia Ramzes na
Twaim komputerze. Aplikacia moze byé wywokana poprzez
uzycie zainstalowanych skrdtdw.

Wbierz przpcisk Zakoricz, aby zakoficzyé instalacig.

Zainztalu] program Ramzes-Superdmin - system
wpierajacy prace biur rachunkowch,

2.1 Szczegoétowy opis procesu instalaciji

Instalacja Aplikacji Ramzes rozpoczyna sie od akceptacji warunkéw umowy licencyjne;j:

Instalator

Umowa Licencyina N
prosze uwadri e @
—

Proszg prescaytat tekst Umowy Licencyinei. Musisz 2godzié sie na warurki te umouy
pized konlyruacia instelacii

Umowa Licencyjna A

Na uzytkowani

bedaoego wiasnodcia firmy Ramzes Sp. 2 0.0, 2 siedziba w
\Warszawie, ul. Fasolowa 314, wpisanej do Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 000007963 w Sadzie Rejonowym dia
Miasta Stolecznegn Warszawy XIll Wydzial Gospodarczy

Krajowego Rejestru Sadoweqe (dalej: RAMZES), o

@ Elkcenivie warunk umovst
O Nie skceptuig warurkéw umowy

ik ceptuje warunki umowns ~/Ej

Nastepne okno dialogowe zawiera informacje na temat programéw wchodzgcych w

sktad Aplikacji Ramzes oraz wymaganiach sprzetowych programu.

W kolejnym oknie nalezy poda¢ lub zatwierdzi¢ dane uzytkownika Aplikacji Ramzes:

Instalator @ Instalator

Informacja

Przed przejéciem do dalszego etapu instalacii, prosze przecaytac tg waing
informacig.

Dane Uzytkownika
Prosze podaé swoje dane.

Kiedy bedziesz gatowy do instalaci, wbierz przycisk. D ale) Nazwizko:

Jerzy Nowak
Oprogramowanie firmy Ramzes Sp. z 0.0. obejmuje aplikacje - erey Howa

na platforme DOS | Windows. A

Oprogramowanie RAMZES - WINDOWS Ramzes Sp. z 0.,

Ramzes to najwyzsze] jakosci zintegrowany systerm wepomagajacy
zarzadzanie matych i drednich przedsighiorste,

Stworzony zostat z mysla o dynamicznych, nowoczesnych firmach,
Furkcjonujacy na platformie Windows posiada przyjazny interfejs
oraz intuicyjng obstuge, Te elementy oraz mozliwosc obstugi
programu wylacznie za pomoca skrotdw Klawiszowych pozwalaja na
szybka rejestracje dokumentdw w systermie. Rozbudowana opcja

v

o O

<wistecz || Dalgix | Anulu <wstecz || Dalgi> | Anuluj
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Nastepnie nalezy wskazac folder, w ktdrym zostanie zainstalowana Aplikacji Ramzes
(lub zatwierdzi¢ domysing lokalizacje C:\AP Ramzes).

Instalator

Wybsr. .. X

‘wibierz

Wybierz folder docelowy
Gidzie ma byé zainstalowany program Aplikacia Ramzes?

| C:vaP Ramzes |

—;J Falder

WrowadZ nazwe Folderu lub nacini Przegladaj

e BAHDATA (E:)
‘CZ\AP Famzes | [ Przegladaj z serwis na Samba Serwis (RamzesS)” (L1}

2 Prograny na JFamzes1” (P}

i Stacia dyskivw DYD-RAM (Q:)

_‘ﬁ @ reklamarcje @ na JRamzesSiserwis\@users\Bah” (R:)
% Serwis na Ramzes1” (51

z Drystrybucia na JRamzesl™(T:)

5% Public na Ramzes1” (U

S ftproot na Ramzes2” (¥}

Ten program wymaga co najmnie] 5.8 MB walnego misjsca na dysku.

<wistecz || Dalejy |[ Anuluj ]

Jezeli folder taki nie istnieje, wymagana jest zgoda na jego utworzenie.

Mie ma takiego folderu X

Falder:

‘V)
L]
AP Ramzes

nie isknieje. Czy chcesz, aby zostat ubworzony?

| o7ak [ me |

Po wskazaniu folderu, mozna kontynuowac instalacje zaznaczajgc typ instalacji i
sktadniki, ktére majg by¢ zainstalowane.

Instalator

Zaznacz skkadniki
Ktére kamponenty majg by zainstalawane?

Zaznacz skhadniki, kidre cheesz zainstalowad, odznacz te, kidrych nie cheesz
zainstalowad. ‘Wbierz praycisk Dalej. aby kontynuowad.

+| Serwer bazy danpcl A
5 bazy danych 1187 MB
[ Stanowiska robocze 165 ME

Wbrane skkadniki wymagaja co najmnig] 1254 MB na dysku.

[<ﬂstecz ” Dalej » ][ Anuluj ]

Domyslinie proponowana jest instalacja standardowa, ktéra umozliwia zainstalowanie
serwera baz danych.

Nalezy jg uruchomi¢ tak w przypadku instalacji jednostanowiskowej, jak i instalacji
sieciowe;j.

W przypadku instalacji sieciowej, na kazdej dodatkowej stacji roboczej nalezy
zainstalowac jedynie stanowisko robocze.
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Instalator umozliwia dodanie grupy w menu

s )
wppor..—— &

winhierz

|Aplikacia Famzes |

b Instalator

) 7Zip ‘wybierz foldsr Menu Start H
) Akcesora Gizie maja byé umisszczome skréty do programu?

) Aplikacia Rarmzes
) ConTEXT >

) Crimzon Editar y B

] DeepBurner Wprowads nazwe Grupy lub naciéni Przsaladaj
™) Gadu-Gadu

7 Hewlett-Packand

T Inho Setup 5

™) MagicDisc

) Manthon

) Microgoft MET Framework SOK +1.1
7 Microgoft Developer Metwork,

| Aglicacia Ramzes | [ Frecoladai |

£

[ ok ][ e |

<Wsteez |[ Daleiz | [ Anuli

Na pulpicie zostanie utworzony skrot do Aplikacji Ramzes.

4e)

Aplikacia
Rarmzes

Skrété Z menu
réwniez mozna przenies¢ na pulpit (patrz: Skréty na pulpicie i w menu
Programy/ ).

Jesli instalowane jest stanowisko robocze, skroty nalezy tworzy¢ samodzielnie,
poniewaz nie sg dodawane automatycznie.

2.1.1 Instalacja zadan dodatkowych

W kolejnym oknie mozna okresli¢ dodatkowe zadania. Mozna np. dodac do ulubionych
link do http://www.ramzes.pl.

Instalator

Zaznacz dodatkowe zadania
Klére dodatkowe zadania majg by wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, kidre Instalator ma wykonad podczas instalac programu
Aplikacja Ramzes.

W celu wyzyhania elekbionicznie dolkumentdw w formacie pdf [np. fakiur | zestawier],
nalezy zainstalowad dukarke pdf.

Zainstaluj psdriver [diukarke pdf)
[ Ustaws stromg ghdwna: wiaw.ramzes.pl

[] Dodaj do Ulubiorych e, ramzes. pl

< wistecz ” Dalej » ][ Anului
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2111

Instalacja sterownikow drukarki Postscript

Instalacje sterownikdéw drukarki Postscript (drukarki pdf), jest niezbedna jesli ma byc¢
dostepne wysytanie elektronicznie dokumentow w formacie pdf. Po zaznaczeniu tej
opcji program automatycznie pobierze je ze strony producenta. Pobierany plik nalezy
uruchomié albo zapisac i uruchomic.

Run file winsteng.exe

Marne:
Type:

winsteng.exe (7,4 ME)
Aplikacja

From:  download. adobe.com

1t is not known whether this file is safe. Are vou sure you wank
to download it?

Pobieranie pliku - ostrzezenie o zabezpieczeniach E]

Czy chcesz uruchomié plik, czy zapisac go?

-

Mazwa: winsteng.exe
Tep: Aplkacja, 7,38 MB
Od: dovenload. adobe.com

Wan-Chuan Chow, Matt Jaasks, Isck Jia, alics Mg, John Pattarssn, Raymond shum, Kei suzuki,
Voung-Chi Tan, Shysm Vilsy, shuh-Hal Wang

© 2002 Adobe Systems Incarporated. Al rights resered. Adohbe and the Adobe logo, Postscript,
PostScript 2 and the Post Sxript lope, and AdkobePS 2re trademarks of Adoke Sysiems Incorporated

Gther krand or product names are trademarks or registered trademarks of the respective helders.

Ukonczono: 29% z winsteng.exe z download.adobe... |ZH§|E|

¢

winsteng.exe z download. adobe.com

-

| Uruchom |[ Zapisz ][ Anuluj ]

Pliki pochodzace z Internetu moga byé uzpteczne, ale ten twp pliku
moze byé szkodivey dla komputera. Jesli nie masz zaufania do
#rddka, nie unuchamia) ani nie zapisu] tego oprogramowania. J akie
est zagrozenie?

Szacowany pozostaty czas: 11 s (skopiowano: 2,06 ME z 7,38 MB)
Fobieranie do:
Szybkose transferu:

Folder tymczasowy
458 KBfs

[C]Zamknij to okno dialogowe po ukofczeniu pobisrania

Anuluj

Adobe Universal PostScript Windows Driver Installer 1.0.6 -

angielski

INFORMACJE O PLIKU

Produkt Sterowniki drukarki PostSeript
Wersja 1.0.6
Platforma Windows
Nazwa pliku winsteng.exe
Rozmiar 7.4MB
Pobierz Est. 19 min, 16 sek @ modem S6K

2 min, 36 sek @ D3L
A min przy T1

Pobierz teraz

Unpacking Winlnstaller...

Unpacking PSCRIPTS.OLL. .

' AEENENNNRRNNENNNRREEEN

Cancel

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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Welcome

‘welcome to the Adobe® PostS cript® Printer Driver
setup program. This program will install a PostSeript
- Frinter on your computer.

It i strangly recommended that pou exit all Windaws pragrams
befare running thiz Setup program.

Click Cancel to quit Setup and then close any programs you
hawe running. Click, Mext ta continue with the Setup program.

WARMING: This program is protected by copgright law and
international tieaties

Unautharized repraduction or distribution of this program, or any
partion of it, may result in severe civil and criminal penalties, and
will be prozecuted to the maximumn extent pozsible under law

Cancel

Mext > |

Podczas instalacji nalezy zaakceptowac warunki licencji. Niestety nie jest dostepna
polska wersja jezykowa tego instalatora.

End User License Agreement:

=)

Please read the following license agreement. Use the scrall bar to view the rest of
this agreement

&

Setup Complete

ADOBE SYSTEMS INCORFORATED
ELECTRONIC END USER LICENSE AGREEMENT

MOTICE TO LSER:
THIS IS A CONTRACT. BY INDICATING YOUR ACCEPTANCE BELOW, YOU
ACCEPT ALL THE TERMS AND CONDITIONS OF THIS AGREEMENT INCLUDING IN
PARTICULAR THE LIMITATIONS OM: USE CONTAINED IN SECTIONS 2 AND 4;
AND WARRAMTY AND LIABILITY IN SECTIOM 5. YO AGREE THAT THIS
AGREEMENT IS ENFORCEABLE LIKE ANY WRITTEN NEGOTIATED AGREEMENT
SIGNED By vOL.

This End User License Agreement accompanies the PostScript® driver software praduct,

-~

™ Yes, | want to view the ReadMe fle.

Setup has finished copying fls to your computer

The installation contains the file Feadte that provides additional
information about the products you have installed.

&

aother software and related explanatory materials collectively the [“Software'). 2

TOACCEPT THIS AGREEMENT. PRESS "ACCEPT." IF YOU DO MOT AGREE WITH THE
TERMS AND CONDITIONS OF THIS AGREEMEMT, PRESS "DECLINE" AND QUIT. YOU

WILL NOT BE ABLE TO USE THE SOFTWARE.

< Back

{ALEERT™

DECLINE |

Instalacja sterownikow drukarki Postscript odbywa sie niezaleznie od kontynuowanej
instalacji Aplikacji Ramzes i moze by¢ przeprowadzona w innym terminie. Brak
zainstalowania tych sterownikow uniemozliwi korzystanie z funkcji przesytania plikow

pdf.

Instalator jest gotowy do rozpoczecia instalacji Aplikacji Ramzes.

211.2

Instalacja programu Ramzes-SuperAdmin

Po zakonczeniu instalacji programu Ramzes Administrator mozna przejs¢ do instalacji
programu Ramzes-SuperAdmin, ktéry wspiera prace biur rachunkowych w zakresie
tworzenia i odtwarzania archiwéw firm oraz szybkiego kopiowania konfiguracji z
istniejgcych do nowozaktadanych firm.

16 Pobieranie plikdw

Pobieranie

Plik:
Predkosé:
Stan
Uptyneto:

Pozostaly czas

Aletualny pilk:

W tef chwil Instalator pobiera dodatkawe piki do Twajegs komputera,

Ramzes Supetddniin Instalator.sad (1 21]
235 KBl

Pobieranis

0016

0:00:04

3769KB z 4 781 KB (78%]

[

)

Cathouily postep

37EIKB z 4 77O KB (78]

[

)

Anuli

Instalator

Witamy w Kreatorze instalacji
programu Ramzes - Superadmin,

Instalator zainstaluie teraz program Famzes - Superddmin na
Twoim komputerze

Zalecamy zakoficzenie pracy 2 wszpstkimi innymi aplikacjami
pized rozpoczeciem instalaci. Dzigki temu uniknad bedzie
mozna nieoczekivanych kanfliktdw z innwmi programani

Wwybierz przpcisk D alej, aby kontynuowad, lub Anuluj, aby
zakofczpé instalacig.
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21.2 Zakonczenie instalacji

Rozpoczecie instalacji wg zgdanych parametrow nastepuje po wyborze przycisku

(i o,

Instalator;

QB

do

y

Instalatar jest juz gatowy do 0zpocegeia instalacii programu Aplikacia Ramzes na
twaim karmputerze.

‘wiybierz przycisk Instaluj, aby rozpoczad instalacie lub W stecz, jedli choesz przejzed lub
zZmienic ustawienia.

Informacie uzytkownika: ~
Jerzy Howalk =
FRamzes Sp. z o.o.

Folder docelowy:
C:\aF Ramzes

Rodzaj instalacii:
Instalacia standardowa

Wibrane skkadnik:
Serwer bazy danych

53

[ Cwdsterz || Instaly | [ Anuluj

Instalator, ‘

Instalowanie
komputerze,

Dekompresia plikdw
CAWINDOWS \spstern32vWFPIREMLL.DLL

Poczekaj, a2 instalator zainstaluje program Aplkacia Famzes na Twoim

Anulu

Po zakonczeniu instalacji pojawia sie okno z informacjami adresowymi o producencie

Aplikacji Ramzes.

Instalator

Informacja
Przed przejéciem do dal: L 3. pioszg £ tg waing
informacig.

Gy bedziesz gotowy do zakenczenia instalacy, wybierz przycisk Dalej

Ramzes Sp, z 0.0, A
Fasolowa 314

02-482 Warszawa

MNIP: 527-10-20-866

htfp /A ramzes. pl

BRE BANK 5.4, O/Warszawa
62 1140 1010 0000 2254 7600 1001

Dziat handlowy:
Poniedziatek - pigtek, godz. 8.00 - 17.00

Po wybraniu przycisku ‘LU pojawi sie okno o zakonczeniu instalacjils:
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Instalacja stanowiska roboczego

Instalacja stanowiska roboczego winna by¢ uruchomiona na stacjach roboczych, ktére
bedg odwotywacC sie do programu zainstalowanego na serwerze. Instalacja ma za
zadanie uzupetni¢ komponenty systemu o elementy umozliwiajgce prace Aplikacji

Ramzes.
Nie ma potrzeby uruchamiac instalacji stanowiska roboczego na komputerze, na ktorym

byta uruchomiona instalacja serwera bazy danych.

Aby moéc uruchamiaC Aplikacje Ramzes na stanowisku roboczym, nalezy najpierw
wykona¢ operacje mapowania dysku sieciowego. Polega ona na przypisaniu litery do
serwera bazy danych - komputera, na ktérym zainstalowano program. Nastepnie nalezy
umiesci¢ skrot do programu na pulpicie stanowiska roboczego.

Skréty na pulpicie i w menu Programy

Instalator Aplikacji Ramzes instaluje na pulpicie skrot do programu Aplikacja Ramzes —
Administrator, a w menu Start do pozostatych programéw, co pozwala na ich
uruchamianie z pominieciem Administratora. Wiecej o uruchamianiu programow
Aplikacji Ramzes napisano w punkcie Uruchomienie programu (menu Programy
systemu)!ss).

Administrator

Internet —_J Moje dokumenty
Cipera Internet Browser Aplikacia
" i ‘} Moje biezace dokumenty » Ramzes
E-mail
Microsaft Office Cutloak % Moie aheas
Programy 3
Aplikacja Ramzes -
Administrator @ Okresl dostep do programdw i ich ustawienia domyélne
2 Windows Catal
@l ScreenHunter 4.0 Free et aeeg | #Aplikacia Ramzes - Administrakor
& windows Updat {
@ tindons Update | Aplikacia Ramzes - Amortyzacia
(]
% Takal Commander 32 Akcesoria 3| E Aplikacia Ramzes - KH

Aukostart | Aplikacja Ramzes - Magazyn
Wisdom-soft ScreenHunker v Aplikacja Ramzes - PEPIR
E Aplikacja Ramzes - Place

E Aplikacja Ramzes - Produkcja
Aplikacja Ramzes - Ryczalt
E Aplikacja Ramzes - Sprzedaz

4 Internet Explorer
(%) Outlock Express

o Pomoc zdaing

¢ windows Media Player
Wszystkie programy b Aplikacia Ramzes ‘ﬁ! Odinstaluj Aplikacie Ramzes

74 Start

Konfiguracja programoéw antywirusowych

W przypadku korzystania z programow antywirusowych zaleca
sie takie ich konfigurowanie by folder programu
(domysinie C:\AP Ramzes) byt wykluczony ze skanowania.

Bez ograniczenia zakresu, zbyt diugi czas skanowania moze powodowac niestabilng
prace Aplikacji Ramzes.
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2.5

Deinstalacja Aplikacji Ramzes

Odinstalowanie Aplikacji Ramzes jest mozliwe poprzez uruchomienie skrotu w Menu
Start albo po uruchomieniu programu uninst000.exe znajdujgcym sie w podkatalogu
uninstall, w ktérym zainstalowano Aplikacje Ramzes (domysinie C:

|AP Ramzes\uninstall\).

& uninstall

© Plik.  Edycia

Widok  Ulubione

Marzedzia

Parmaoc

EEX
..i.

| Adres ||,i‘| C: AP Ramzesiuninstall

i
- | Przejdz

Zadania plikdw i folderdw ¥

Inne miejsca

Szczegoly

unins000.dat

unins000.exe
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3 Uruchomienie programu

3.1 Uruchomienie programu

Uprzednio zainstalowany program Aplikacja Ramzes — Administrator uruchamia sie w
taki sam sposob, jak inne aplikacje obstugiwane przez system Windows (czyli np.

dwukrotne klikniecie myszkg na ikone programu )-

RAMZ&S"® .Najwigcksze pomysty
cechuje prostota.”
willlam Galding

Praca z programem rozpoczyna sie od wybrania:

1) Firmy

Nazwa firmy: ‘1 - RAMZES Sp.zo.0. jj

| ................... Qh’, ..................... | Dodaij Anuluj |

Jesli firmy brak na liscie, to przed wyborem mozna jg dodac:

Movaima
Nazwa firmy: | Ramzes Sp.z 0.0,
Kod, miejscowoé(’::| 02-495 WARSZANR,
Ulica: |AIEJeJer020I|mskle 214
i [F12] - Zapisz Anuluj | [ Esc ] - Wyjscie |

Przy wiekszej ilosci firm mozliwy jest (wybor prawej ¥ ) Wybor firmy z uzyciem
wyszukiwania i filtrowanialzs | :

» wyszukiwanie (poprzez wpisanie poczatku szukanej nazwy)
> filtrowanie (poprzez wpisanie fragmentu szukanej nazwy)

tr31-Fnai | [ |31 szokai ||R
Nazwa firmy
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3.11

3.1.2

2) Operatora

3) Daty systemowej (Aplikacji Ramzes; nie myli¢ z czasem zegara PC).

Nazwa operatora - :
Podaj nowga date: |2010.11.04
Haslo operatora |
_, ........ gaplgz .......... ﬁnl-”l-lj |
oK | Anulyj | ......................................

Domyslnie program rozpoczyna prace z ostatnio wybrang firmg i operatorem oraz z
datg biezgcg (wg zegara PC).

Pierwsze uruchomienie

Przy pierwszym uruchomieniu, ze zrozumiatych wzgledow, nie ma mozliwosci wyboru
firmy. Prace z programem nalezy zatem rozpoczg¢ od dodania nazwy firmy@.

Do kazdej firmy przypisana jest lista operatorow. W kazdej z list jako pierwszy
umieszczony jest Administrator (login: Admin ) bez zdefiniowanego hasta.

Przy pierwszym uruchomieniu nalezy jedynie potwierdzi¢ wybor operatora Admin. Jego
nazwe i hasto mozna zmieni¢, lecz nie mozna odebra¢ mu uprawnien. Pozostatych
operatorow mozna zdefiniowaé przy uzyciu funkcji »Menu programu » Administrator »
2. uiytkownicy aplikacjils11>

Rok w dacie systemowej (aplikacji) jest datg, z ktorg inicjujg sie wprowadzane
dokumenty oraz raporty i zestawienia.

Wybér firmy

Przy kazdym uruchomieniu programu rozpoczecie pracy wymaga wyboru firmy. Jesli
dotychczas nie wprowadzono zadnej firmy, pojawi sie okno:

HNazwa firmy: j j

Anuluf |

Ok

I ).

Doda

z nieaktywnym przyciskiem

Mozna wtedy albo dodac¢ pierwszg firme@ ( “/Ej ), albo zrezygnowac (

Anuluj

JEj ) z dalszej pracy.
Natomiast uruchamiajgc program, w ktérym wprowadzono przynajmniej jedng firme,
pojawi sie okno:

Nazwa firmy: |1 - RAMZES Sp.zoo jj

— QK Dodal AUl |
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Mozna wtedy:

- zaakceptowac wyswietlong firme (ostatnio uzywang)
- zmieni¢ wskazanie, uzywajgc klawiszy

- rozwingc liste firm klawiszem lub klikajgc na przycisk 3“% .

Wyszukiwanie i filtrowanie

Mazwa firmy:

- RAMZES Sp.z o0,
- Druga Firma
- Trzecia Fima

4 - Cawarta Firma
- Pigta Firma

Lista dostepnych firm uzalezniona jest od danych rejestracyjnych programu. W wersiji
ograniczonej czasowo (60-dniowej) dostepne sg wszystkie zatozone firmy. Po rejestracji
programu dostepne sg pierwsze firmy, dla ktorych zatozono bazy (procedurg Dodaj
Firme).

Liczba firm, ktére pozostang, wynika z warunkow licenciji.

Wyboru firmy dokonuje sie poprzez wcisniecie przycisku

&K el VB w oknie Wybér firmy.

3.1.21 Wybér firmy z uzyciem wyszukiwania i filtrowania

Wybor firmy mozna poprzedzi¢ wyszukiwaniem w spisie firm wedtug nazwy Ilub
fragmentu nazwy wykorzystujgc mechanizmy:

» wyszukiwania (poprzez wpisanie poczgtku szukanej nazwy)

Wyszukaj firme

[[F31-Saukaj | [R \

Nazwa firmy S

4 . Czwarta Firma
2 - Druga Firma
5 - Piata Firma

1 - RAMZES Sp. 7 0.0.

3 - Trzecia Fima

-

[1Ent1- vwnierz | [[Ese ]- wyiscie |

> filtrowania (poprzez wpisanie fragmentu szukanej nazwy)
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3.1.2.2

3.1.3

Ol
Nazwa firmy .

4 - Czwarta Firma
5 - Piata Firma

Kd

[1Ent1- vwybierz | 1 Ese - whiscie |
Do przetgczania pomiedzy wyszukiwaniem a filtrowaniem nalezy uzywac przycisku

JEj lub klawisza: .

Dodanie firmy

Aby wybrac firme, nalezy uprzednio dodac jg do listy. Dodanie nowego wpisu powoduje
utworzenie dla niego m.in. bazy danych.

W tym celu nalezy uzyc¢ przycisku —_l “/Ej lub skrotu klawiszowego:

- 2]

Pojawi sie wéwczas okno:

Nazwa firmy: |Ramzes Sp.zo.o.

Kod, miejscowoéé:| 02-495 WARSZAWMA

Wica: |Aleje Jerozolimskie 214

[F12]£a|)l52 Anului | [Esc 1- Wyiscie |

Dodajgc nowg firme nalezy poda¢ nazwe firmy oraz dane adresowe
(kod, miejscowos¢, ulice, nr domu, nr mieszkania). Zapis wprowadzonych danych

i utworzenie bazy dla firmy nastepuje po wybraniu klawisza lub przycisku
Ll “/Ej Wybér przycisku s ) “/Ej lub klawisza pozwala

na rezygnacje z dodania firmy.

Pozostate dane dotyczace firmy, takie jak np. NIP czy nr rachunku bankowego, nalezy
wprowadzi¢ wybierajgc
>Menu programu »Ustawienia »Parametry firmylas| >

Wybér operatora

Kolejnym krokiem po wyborze firmy/zs] jest logowanie do systemu, czyli wskazanie
nazwy operatora oraz wpisanie hasta. W kazdej nowo dodanej firmie dostepny jest
operator ,Admin” bez zdefiniowanego hasta.

Zaleca sie, aby po zdefiniowaniu innych uzytkownikéw (w wersji wielostanowiskowej),
ktorzy bedg mogli korzysta¢ z programu oraz nadaniu im uprawnien, wprowadzi¢
wiasne hasto dla uzytkownika Admin, bedgcego Administratorem programu.
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Logowanie do systemu

Admin A

Nazwa operatora

Haslo operatora |

Ok | Anuluj ‘

Mozna wtedy:
- zaakceptowaé wskazywang nazwe operatora (ostatnio uzywana)

- zmieni¢ wskazanie uzywajgc klawiszy
- rozwingc liste operatorow klawiszem lub przyciskiem 3“%

Logowanie do systemu

Admin A

Nazwa operatora

Haslo operatora

Sprzedawea
Ok | Referent

Lista dostepnych operatorow systemu uzalezniona jest od danych rejestracyjnych
programu. W wersji ograniczonej czasowo (60-dniowej) nie jest ograniczona. Po
rejestracji programu dostepni sg pierwsi z listy operatoréw w ilosci odpowiadajgcej
warunkom licenciji.

Wyboru operatora dokonuje sie poprzez wpisanie hasta w pole Hasto operatora oraz
wcisniecie przycisku
. T .

“/Ej w oknie Logowanie do systemu.

Lopowanie do systemu

Nazwa operatora |KSiEgDW5" j

Haslo operatora |*“'*

Anuluj ‘

3.1.4 Wybér daty systemowej

Po zalogowaniu do systemu [30], uzytkownik w kolejnym oknie potwierdza aktualng date
systemowa:

Zmiana daty |

Podaj nowa date: |2011.06.27

Anuluj |
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Po podaniu daty systemowej i kilku chwilach potrzebnych na otwarcie baz danych firmy,
na ekranie wy$wietli sie gtéwne okno programu/sz |,

Jezeli struktura baz danych jest uszkodzona bagdz nie odpowiada strukturze wymaganej
przez program (np. po odtworzeniu danych, modyfikacji programu), moze sie zdarzyc,
ze proces konwersji baz spowoduje koniecznos¢ ponownego uruchomienia programu.
Jest to sytuacja dopuszczalna i nie stanowi powodu do niepokoju.

3.2 Gloéwne okno programu

Po wprowadzeniu danych ,organizacyjnych” mozna przejsS¢ do wiasciwej pracy z
programem.
Ponizej przedstawiono gtbwne okno programu:

1) APLIKACJA RAMZES - ADMINISTRATOR

Administrator  Programy  Kartoteki  Ustawienia Marzedzia Pomoc  Rekomendacje

= BTl 7] o [P JEeie

RAMZES Sp. z o.0. Pamieé RAM: 1024.000MB
02486 Warszawa, Al. Jerozolimskie 214 Wolna pamiec HD: 0.329GB

[ F1-Pomoc | F5-Kalkulator | F3-Aktywacja | F10 - Autoryzacja | F11- Archiwum | ALT+X - Zakosicz |

3.2.1 Gtéwne menu

Polecenia gtbwnego menu umieszczone sg w poziomym pasku w gornej czesci okna:

) APLIKACJA RAMZES - ADMINISTRATOR

administrakor  Programy Karktoteki  Ustawienia  Marzedzia Pomoc Rekomendacie

Mozna je wybiera¢ przy uzyciu klawiatury lub wskazujgc myszkg odpowiednig pozycje.
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Gtéwne menu programu jest typowym menu rozwijalnym o nastepujgcej strukturze:

1. aktywacja programiw 1. o programie RAMZES(c]

2. uiytkownicy aplikacji

3. auvtoryzacja dostgpu wiytkownikie 2. www.Hamzes .
4. przeloguj... 3. Pomoc F1 F1

5. zmiei firmeg...

B, zakoficz ALT+X

whww. ramzes.pl

modyfikacja Aplikacji Ramzes
aktualizacja online

instrukcje

b Mo

data systemowa
. parametry firmy

1.
2
3. opcje zaawansowane r
4
5

. drukarki fiskalne
. kasy fiskalne

ustawienia naghiwka
ustawienia kolorow
ustawienia drukarek
ustawienia motywu
ustawienia skalowania

L ]
Eal A

fdministrakor - Programy  Eartokeki  Ustawienia  Marzedzia Pomoc  Rekomendacie

\

1. KH
2. PHPIR
3. Magazyn
4. SPTIEdﬂi 1. Stowarzyszenie Esiggowych w Polsce  »
5. Ryczalt 2. SEFID r
. 3. Medal Evropejski 3
6. Amortyzacja 4. Tytuk Aplikac)l Roku 2008
7. Place
. P kcj "
8 rodukcia archiwum 3
rejestracja welwy k
bazy Aplikacji Ramzes 1. tworzenie archiwum
raportu on-line b 2. odtwarzanie danych z archiwum
1. kontrahenci
2. pracownicy i udziakow - o
" Eli: e d i 1. rodzaje transporty 1. Ustawienie konta
4: stawki podatku VAT 2. rod Zﬂliﬂ dostaw - 2. Rejestracja na serwerze
3. rodzaje transakcji
5. stopy odsetek .
4. izby celne
6. wrzgdy e
5. kody krajow
T. kursy walut s
8. banki 6. kody krajow UE
- band 7. kody towardw CN
9. UE b .
8. kody towarbw

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.




34 Uruchomienie programu Aplikacja Ramzes - Administrator

3.2.2 Menu przyciskéw

Ponizej menu gtbwnego wyswietlone sg dane dotyczgce aktualnej daty systemowey,
menu przyciskow (ikony utatwiajgce dostep do wybranych polecen programu) oraz
informacja, ktéry z uzytkownikow jest aktualnie zalogowany jako Operator.

Data PKPIiR Ryczatt Amortyzacja
systemowa

Produkcja Operator

Operahr Administrator
Firmanr1 Wersja 10.43.03

Magazy%daz\\% wersja

Menu z przyciskami utatwia wybieranie, przy pomocy myszy, czesto uzywanych funkgciji.

Ksiegi Handlowe

3.2.3 Pasek przyciskow klawiszy funkcyjnych

W dolnej czesci ekranu znajduje sie pasek przyciskow klawiszy funkcyjnych:

— aktywacja programc‘El
+ — zakoncz

| Fi-Pomoc | F5-Kalkulator | F8-Aktywacia | F10-Autoryzacja | F11-Archiwum | ALT+X - Zakoicz |

— podreczny kalkulatoZ/ — tworzenie archiqul

— autoryzacja uprawnien uzytkownikow

— okno pomocy

3.2.3.1 Kalkulator

Klawisz , uruchamia kalkulator. Warto zwréci¢ uwage na fakt, ze jest on dostepny
nawet wtedy, gdy uruchomiona jest jakas inna funkcja programu.
Mozna to wykorzysta¢ na przyktad do wykonania dodatkowych obliczen.
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3.2.3.2 Kalendarz

Klawisz , hiewidoczny na pasku przyciskow klawiszy funkcyjnych, uruchamia

kalendarz.
Kalendarz E|
4 Listopad 2010 » | j
Pow 5 C P 3 0M ]
12 3 4 5 & 7
6 9 10 11 . 13 14

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 2¥ 28

-
I~ Przypominat 7

W kalendarzu mozna dodawac notki/przypomnienia.

Dodaj notatke/przypomnienie X

Tytut notatki
| oyFur

Dodaj notatkefprzypomnienie

Ttk notatki

|
DDdaJ Anuluj E\. .......... E.I I;Ilj.a.'ll lﬂ'nu'UJ

Notka w kalendarzu moze mieC aktywng akcje przypominania.

Kalendarz [z|

4 lstopadzoio  p | |dyiwr -
=

P W 5 < P 5 N

7

4 5 6
g 9 10 11@13 14

15 16 17 1§ 19 =20 21

g2 23 24 25 Ze Z¥ Z3

L«

23 30 :
[ Zamknat 7

Dodaj s

v Preypominad 7
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Notke mozna tez zamkngc¢, co wytgczy przypominanie a termin w kalendarzu, o ile nie
ma innych notek dla tej dzty, bedzie przekreslony

Kalendarz rz|
4 lstopadzoio  p | |dyiwr -
P W 5 < P 5 N J

1 2 3 4 5
509 10 11 42 13 14

15 16 17 1§ 19 =20 21

g2 23 24 25 Ze Z¥ Z3 J

29 30 e

............................... Dodaj sun

i

Po uruchomieniu programu nad paskiem przyciskow klawiszy funkcyjnych, pojawia
sie wykaz notek, ktére majg aktywne przypominanie. Przed kontynuacjg pracy z
programem nalezy jg zamknac.

g dvzur dzisiaj

Zarmknij {
Wolna pamiec HD: 0.888GE
F11 - Archiwum | ALT+X - Zakoricz |

Notke/przypomnienie mozna =z kalendarza usung¢ ale wymaga to dodatkowego
potwierdzenia:

2y jeskes pewienina, e choesz usunad b3 nokatke?

| o7ak [ me |

3.3 Zakonczenie pracy z programem

Uzytkownik moze opusci¢ program poprzez:
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» wybor przycisku
[ Alt-X - Zakoricz_|/F}

(na pasku w prawej
dolnej czesci ekranu),

> wybor skrétu +

> wybor »Menu programu » Aministrator >
i wybranie w nim polecenia »6. zakoncz >.

" zmiana operatora

aktywacja programow
uzytkownicy aplikacji
autoryzacja dostgpu uz

+ — zakoncz progrzm

przelogui...
zmien firme...
zakoficz

LA e )

3.3.1  Zmiana operatora

W tym samym >Menu programu > Aministrator» mozna znalez¢ polecenie »4.
przeloguj ». Umozliwia ono zmiane uzytkownika, bez konieczno$ci przerwania pracy z

programem.
RAMZES ADMINISTRATOR | 2¢| | Lesewanie do systemu
| Nazwa operatora -
I:.:IJ Wylogowad Sdminiskrator?
M
Hasto operatora |
[ Tak ] [ Mlie ] [o]"4 | Anuluj |

3.3.2 Zmiana firmy

W  tym samym X>»Menu programu > Aministrator» mozna znalez¢ polecenie »5.

zmien firme». Umozliwia ono jej zmiane, bez koniecznosci przerwania pracy
Z programem.

RAMZES ADMINISTRATOR X

\";p Zamknad Firme RAMZES Sp, 2 0.0, 7

Nazwa firmy: | JRSEENT Pl == Rt N

| orak | me |

OK Dodaj Anuluj |
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4 Parametry firmy

>Parametry firmy > udostepnione w »Menu programu »Ustawienia » pozwalajg na
kontynuacje procesu zapoczatkowanego podczas dodawania firmy/so..

Wprowadzenie wszystkich ponizszych danych umozliwia poprawne generowanie przez
program takich dokumentow jak wezwania do zaptaty, noty odsetkowe czy deklaracje
podatkowe.

Wybor polecenia powoduje otwarcie okna:

[USTAWIENIA:2] Parametry firmy >

Nazwa |RAMZES Sp. 2 0.0.

Adres 02-482 Warszawa
| _Dane adresowe

Ulica |u|. Fasolowa 31A

Telefon | Fax

E-mail |

Nip |527-10-30-866 Regon |011178761 PKD : .. Dane identyfikkacyjne
[Alt+O ]- Opcje | Nr SWIFT (dla konta domyslnego) _Konta bankowe

Nazwa banku Kierunkowy Numer konta l_u

BRE O/Reg. w Warszawie 11401010 | 0000 3254 7600 1001 I

™ Automatyczne tworzenie kopii baz przy zamykaniu programu
W Modyfikacje online I Skrocony wydruk rejestru VAT

[F2]-Popraw [Esc]-Wyjscie

4.1 Dane adresowe

W tej czesci oknalss] mozna poprawié, podang podczas zaktadania/so), nazwe firmy i
adres. Ponadto mozna uzupetni¢ dane teleadresowe o nr telefonu, faks, e-mail.
Wprowadzang ulice nalezy podac¢ wraz z jednym z okreSlen: ul., Plac, Aleje, Skwer, itp.

4.2 Dane identyfikacyjne

W srodkowej czesci oknalss| nalezy wprowadzi¢ NIP oraz Regon.

W programie zaimplementowano algorytmy sprawdzania cyfr kontrolnych we
wprowadzanych numerach. Kontrola ta pozwala na wykrycie btedow popetnianych przy
wprowadzaniu NIP bgdz Regonu. Z uwagi na przypadki nadawania przez urzedy
niepoprawnych numerdw poprzestano na komunikacie o btedzie:

RAMZES ADMINISTRATOR ﬁ|

"
\]:) wWprowadzonao niepoprawny numer Mip |
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4.3 Konta bankowe

W dolnej czesci oknalss| wprowadza sie numery rachunkow bankowych, z ktérych
korzysta firma.

[ Alt+0 ] - Opcje!

Po kliknieciu przycisku “/Ej lub uzyciu skrotu klawiaturo-wego ALT
+ O uaktywnia sie menu przedstawione ponizej.

Telefon 0223359873 Fax |0223359973
k..

Usun bank...
Numer komta..  |——
Ustaw domyshny |

PKD : .. Dane idenfviikacyine

Honfa bankowe
Nazwia banku Hierunkowy Numer konta l_

Dodaj bank...

Usuni bank...
Numer konta...
Ustaw domysiny

[ Alt+0 ] - Dpcje

4.3.1 Dodanie banku

Wyboér opcji »Dodaj bank... » spowoduje wywotanie kartoteki, z ktérej nalezy wybraé

pozgdany bank. W praktyce sprowadza sie to do wyboru numeru kierunkowego
(rozliczeniowego) banku.
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4311

pole wprowadzania wybor porzadku
wyszukiwanego napisu sortowania

[KARTOTEKI:B] Kartoteka barle®

Szukaj |11-W‘l " Mazwa banky Kierunkowy
Hierunkowy | Nazwa siedziby banku -

11301075  |BGK 0. w Toruniu
11301088 |BGK 0. w Poznaniu
11301091 BGHK 0. w Katowicach
11301105 BGHK 0. w Rzeszowie
11301121 BGK 0. w Gdansku
11301134 |BGK O, w Gdymi |
11301150 |BGK O. w Krakowie

11301163  |BGH O. w Lodzi

11301176 |BGK 0. w Szczecinie

11400000 BRE Centrala

11401010 |BRE O/Reqg. w Warszawie

11401023 |BREF. i 1 w Warszawie 0. Bydgoszcz
11401036  |BRE I F. w Lodzi O Reg. Warszawa
11401049 |BRE O, w Bielsku-Bialej

11401052 |BRE O/Req. w Byigoszczy

11401065 BRE O/Req. w Gdansku

11401078 BRE (/Req. w HKatowicach

11401081 BRE O/Req. w Krakowie

11401094 |BRE OReg. w Lublinie =l
[Ins ] - Dodaj | [F2]- Popraw | [ Del] - Usur | [Esc ] - WhiScie |
/‘\\ A N N\
Wybierz wskazany bank \— rezygnacja
i dodaj do listy bankéw Popraw dane
firmy wskazanego banku| [podaj nowy bank|

Wpisywanie w pole wyszukiwania (Szukaj:) nie wymaga ustawienia kursora w polu.
Wystarczy jedynie rozpoczg¢ wprowadzanie danych, a kursor bedzie sie automatycznie
ustawiat na pierwszB/_rQ zapisie pasujgcym do wprowadzanego wzorca. Nastepnie nalezy
poda¢ numer kontal41 1.

Dodanie banku do listy kont bankowych firmy jest mozliwe jedynie po wybraniu banku i
wprowadzeniu numeru rachunku. Nie ma mozliwosci

wybrania jedynie banku bez wprowadzenia numeru rachunku.

Usun bank

Wyboér opcji »Usun bank...» umozliwia usuniecie banku po potwierdzeniu zamiaru
wykonania tej operacji.
Usuwany jest ostatnio wskazywany bank.

RAMZES ADMINISTRATOR [¢|

\:;':')‘ Jsunad banky?

| otak [ e

4.3.1.2 Numer konta

Wybér opcji »Numer konta...» umozliwia wprowadzenie lub modyfikacje numeru
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konta. Zmiana wymaga wprowadzenia i zatwierdzeniazapisu (przycisk [LLF12]; Zapisz |

“B).

Poprawianie numeru konta NRB: 62 1140 1010

cyfry numer rozliczeniowy
kontrolne banku

62 11401010 |l]l]l]l] 3254 7600 1001

numer rachunku

Anuluj | [Esc]-Wyiscie

4.3.1.3 Kilka uwag o numeracji rachunkéw wg standardu IBAN

IBAN jest miedzynarodowym standardem numeracji rachunkow, ktory obowigzuje w
catym polskim systemie bankowym.
Format numeru konta ma postac:

CC KKKK KKKK nnnn nnnn nnnn nnnn

gdzie: CC - cyfry kontrolne
KKKK — numer kierunkowy banku
nnnn  — numer rachunku

Numery rachunkéw wprowadzane w Aplikacji Ramzes nie wymagajg podawania cyfr
kontrolnych. Sg one w razie potrzeby wyliczane przez program.

4.3.1.4 Ustawienie banku domysinego

Wyboér opcji »Ustaw bank domysiny...» w okniels] umozliwia wybdr banku, ktory
bedzie domysinie umieszczany na tworzonych w Aplikacji Ramzes dokumentach takich
jak np. faktura. Jest to szczegolnie istotne gdy wprowadzono dane o kilku kontach
firmowych.

Doda) bank....

Usun bank...

Humer konta...
Ustaw domysimy

Honfa bankowe

Kierunkowy Humer konta I_ |

11401010 (0000 3254 T600 1001

Nazwa banku Hlerunkuwy Numer konta l_.

BRE O/Reg. w Warszawie 11401010 | 0000 3254 7600 1001
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4.4

4.5

Automatyczne tworzenie kopii

Zaznaczanie w oknie parametry firmy/ss| opcji:
U Automatyczne Tworzenie kopii baz przy zamykaniu programu

powoduje zapisywanie w folderze C:\Ramzes\BACKUP (lub odpowiadajgcym mu w
przypadku instalacji programu w innym folderze) kopii baz, kazdorazowo przy wyjsciu z
programu. Jest to alternatywne rozwigzanie dla zalecanego tworzenia kopii przy uzyciu
funkcji »Menu programu »Narzedzia»1. archiwum »1. tworzenie archiwum!| ) >.

W ramach tej funkcji w folderze C:\Ramzes\BACKUP pamietane sg dane z ostatnich
dwoch wyjs¢ z programu. Tego typu archiwum jest przydatne np. w przypadku zaniku
zasilania.

A\

Nalezy pamieta¢, ze oferowane przez program mechanizmy umozliwiajg utworzenie
archiwum, nie zabezpieczajg zas przed
utratg danych.

O bezpieczenstwo danych musi zadbaé¢ uzytkownik programu, okreslajgc wlasciwe
dla siebie procedury przenoszenia utworzonych przez program kopii archiwalnych na
zewnetrzne (najlepiej niekasowalne) nosniki.

[COFY|
°

Do tego celu mozna wykorzystac np. ptyty CD-ROM. Z uwagi na nikte zainteresowanie -
tworzenia archiwum dzielonego, przydatne przy wykorzystaniu dyskietek, zostato w
nowych wersjach Aplikacji Ramzes wytgczone..

Program tworzy archiwum na tym samym dysku, na ktérym znajdujg sie oryginalne bazy
programu. W przypadku awarii takiego dysku istnieje potrzeba skorzystania z kopii
znajdujgcych sie
W innym miejscu.

Modyfikacje online.

Zaznaczanie w oknie parametry firmy@ opCciji:
U modyfikacje online

powoduje witgczenie mechanizmu powiadamiania o udostepnionych modyfikacjach
opisanego w punkcie o aktualizacji onlinelss!.
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4.6

Zapis zmian w parametrach firmy

Wprowadzone zmiany sg zapisywane po potwierdzeniu klawiszem lub Kliknieciu

na przycisk

C[F12] - Zapisz |

“/Ej. Rezygnacja z zapisu wymaga potwierdzenia.

RAMZES ADMINISTRATOR [¢|

P

o)

Rezygnacia ¢

[

Tak

I

Mie:
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5

5.1

Aktywacja

Aktywacja programu

Programy wchodzace w sktad Aplikacji Ramzes wymagajg aktywacji. Umozliwia to
swobodne zarzgdzanie licencjami. To uzytkownik, a nie kolejnos¢ firm, decyduje
o tym, ktore firmy bedg obstugiwane przez poszczegolne programy.

Aktywacji programu mozna dokonac na dwa sposoby:

» z »Menu programu > Administrator » 1. aktywacja programow >

> klawiszem funkcyjnym ~ F8 - Aktywacja |

[ADMINISTRATOR:1] Pragramy Aplikacji Ramzes | %]

Magazyn NIEAKTYWHNY

Ksiegi Handlowe AKTYWNY

PKPIiR HIEAKTYWNY
Ryczait HIEAKTYWNY
Amortyzacja AKTYWNY

Place AKTYWNY
Produkcja NIEAKTYWNY
e-Dokumenty NIEAKTYWHNY
Raporty-online NIEAKTYWNY =
Aktywuj program | Barametry | [Esc]-Wyjscie ‘

.. . Aktywuj program! . .
Uzycie przycisku pozwoli na aktywacje wskazanego programu, przy
czym w wiekszosci programow uprzednio nalezy okreslic parametry majgce wptyw
na ich pozniejszg prace.
Szczegotowy opis tych parametréw znajduje sie w instrukcjach do poszczegdlinych

programow.
Po zakonczeniu procesu aktywowania pojawi sie komunikat:

RAMZES ADMINISTRATOR E|

L
\14) Program zostat akbywowarny,

Poza parametrami wymienionymi w poprzednim punkcie w tym samym oknie mozna,
w wygodny dla Administratora sposob, okresli¢ pozostate parametry.

A\
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Aktywowanie programu Ramzes Magazyn
blokuje dostep do programu Ramzes Sprzedaz.

Faktury wystawione wczeséniej w Ramzes Sprzedaz
sg dostepne w programie Ramzes Magazyn.

RAMZES ADMINISTRATOR

-

?/ WaGalll Akkywacia programu Magazyn zablokuje dostep do programu Sprzedaz, Konkvynuowad akbywacie programu Magazyny

Tak

| [ me

5.2 Parametry programu

Poza parametrami wymienionymi w poprzednim punkcie w tym samym oknie mozna, w
wygodny dla Administratora sposob, okresli¢ pozostate parametry aktywowanego

Parametry

programu. Uzycie przycisku

“/Ej wywotuje okno z parametrami programu.

Ponizej przyktadowe wyglad dla programu Ramzes Sprzedaz.

[ADMINISTRATOR:1] Parametry firmy

Miejsce wystawiania faktur
Prefiks faktury sprzedaiy
Sufiks faktury sprzedaiy

[~ Automatyczne dopisywanie dokumentow KP/KW

Obowigzujacy dokument sprredaiy Faktura Rachunek

Obowigzujace ceny w programie

v Skrocony wydruk rejestru VAT

Rabat na fakturze liczony jest od:

&+ Wartosci pozycji

[F12]-Zapisz

#

[
—
——

Netto  __ Brutto |

" Ceny jednostkowe]

[Esc]-Wyjscie
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6 Uzytkownicy aplikacji i autoryzacja dostepu

6.1 Uzytkownicy systemu

Przy pierwszym uruchomieniu programu niezbedne jest zdefiniowanie dla kazdej nowej
firmy uzytkownikow oraz ich uprawnien. Umozliwi to kontrole zakresu zmian, ktére mogag
by¢ wprowadzane przez poszczegolnych uzytkownikow.

. = [ADMIMISTRATOR: 2] Uzytkownicy systemu
Usuniece
UZﬁkDWI‘ilka Nazwa ufytkownika Login uZytkownika

Administrator

Tadeusz Kowalski

Handlowiec

Edycja hasta oraz
nazwy i loginu operatora

it

N

[Ins] - Dodaj [Del]- Usur | [F2]- Popramw |
/ Konfiguracja | [Esc]-Viscie |
_/ ﬂ
Pl
Dodani:_e
uzytkownika | Powrét do giéwnego menu

Dodanie uzytkowniak pozwala na: wprowadzenie nazwy operatora i loginu operatora a
takze umozliwia ustalenie hasta dostepu.

i [Ins ] - Dodaj ~./Ej

~ Dodawanie nowego uzytkownika |§|
Nazwa operatora |Jan Majetny
Login operatora |Kasier

Haslo operatora |

Potwierdzenie hasla |

Anuluj

llo§¢ uzytkownikow systemu jest Scisle okreslona
w warunkach licencji. Dodawa¢ nowych uzytkownikow badz
zmieniaC prawa juz wprowadzonym moze tylko Administrator.
Natomiast prawa Administratora sg mu przypisane na state i
nie mozna mu ich odebrac.

6.1.1 Konfiguracja uzytkownika systemu

| Konfiguracja

Uzycie przycisku pozwala na ustalenie zachowania programu
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6.1.1.1

6.1.1.2

zwigzanego z danym uzytkownikiem.

| Konfiguracja |E|

Listawienia kallmn w pragraimach

[ zapamietuj szerokosé i kolejnose
=

Listawienia serierg poc it wiechodzge el

Iv domysliny serwer poczty wychodzgee]

Ustawienia wysylanych dokumentow

Dormysing acres wyaskill dokumentow wizshiach

[F12]- Zapisz [Esc]-Wyiscie

Ustawienia kolumn w programach

Uzytkownik moze mieC zdefiniowane zapamietywanie szerokosci i kolejnosci kolumn,
ktoére zmienia podczas przeglgdanie tabel na ekranie. Drugie ustawienie pozwala na
porzucenie tych zmian przy wyjsciu z Aplikacji.

Uistawienia kKolumn w aragramach [

v zapamietuj szerokosc i kolejnosd

v prevwrdt domysine prey ponownym uruchomienio

W przypadku przenoszenia baz (odtwarzania archiwum w innej lokalizacji) ustawienia te
nie sg przenoszone.

Ustawienia serwera poczty wychodzace;j.

Ustawienie serwera poczty wychodzgcej pozwala na zdefiniowanie parametréw
niezbednych do wystania dokumentu (np. pliku pdf).

Dla ustawienia serwera poczty wychodzgcej nalezy podac:

serwer SMTP (np.: smip.serwerpocztowy.pl)
adres serwera SMTP
SMTP (ang. Simple Mail Transfer Protocol) — protok6t komunikacyjny
opisujacy sposob przekazywania poczty elektronicznej w Internecie.

Standard zostat zdefiniowany w dokumencie RFC 821 a nastepnie
zaktualizowany w 2008 roku w dokumencie RFC 5321

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.



Aplikacja Ramzes - Administrator  Uzytkownicy aplikacji i autoryzacja dostepu

49

Numer portu (najczesciej: 25, 587 lub 465)
Numer portu serwera wychodzgcego SMTP

Adres nadawcy (np.: twoja_nazwa@serwerpocztowy.pl )
adres e-mail wysytajgcego

Nazwa konta (np.: twoja_nazwa lub twoja_nazwa@serwerpocztowy.pl)
nazwa uzytkownika (Login)

Hasto Hasto ustalone przy zaktadaniu konta

Ustawieniz senvera poczhy wchodzace]

[ idomysiny serwer poczty wychodzacej

< Lista adresdw pocziy wychodrgcej

Adres serwera SMTP | Adres nadawcy | Hoto

Adres dorrmyrsimg

< [ ADMINISTRATOR: 2] Ustawienia serwera poczy wychad... %
serwer SMTP ||
Humer poitu [ 0
Adres nadawey |
Hazwa konta |
Haslo |
=~ -
[F12]- Zapisz [Est |- ViiEcie
| | |
-
[ [ 1 - Dadaj I [F2]- Popraw [ En] - Viyhiarz | [ Esc ] - Wibcie
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- [ADMIMISTRATOR: 2] Ustawienia serwera poczy wychod. ..

serwer SMTP
Numer portu

Adres nadawcy Iksiagnw@ramzmpl

|snﬂp.poczta.m‘nze&pl
| 465

Nazwa konta IHEIEGOW‘I’
H‘“I'a |i|l\l|ll
=
[1F12]-Zapisz_| [Esc]-Wiscie
T
kslegowyatamzes.pl HSIEGOWY TAK
[Ins ]~ Dodaj [F2]- Popraw | Ent] - ¥iybierz _l [Est]-Wscie
S

\

Ustawionia sererg pocZiy wychodzgee!

| smitp.pocztaramzes.pl

W idomysiny serwer poczty wychodzacej:

6.1.1.3 Ustawienia wysylanych dokumentow

Ustawienia wysylanych dokumentow

Po uzyciu przycisku

mozna okreslic,

ktore dokumenty w aktywnych aplikacjach bedg wysytane.

“|Lista dokumentow

Faktura korygujaca VAT UE - Sprzedazy
Faktura zaliczkowa

HKorelkta zaliczki

Zamdéwienie od odbiorcy

Zamdwienie do dostawcy

Faktura PRO FORMA

Wydanie z magazynu (WZ)

Magazyn wyda (MW}

Rozchéd wewnetrzny (RW)

[ Procram Magazm
Magazyn
d Ksiegl Handlowe
Faktura sprzedazy VAT PKPIR
Faktura sprzedazy VAT UE .
Faktura korygujaca VAT - Sprzedazy Place

[F12]- Zapisz

[Est]-Wyiscie

L 3 0 B B i B B B
4
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6.1.1.4 Adres wysyltki dokumentéw witasnych.

W ramach konfiguracji uzytkownika mozna réwniez wskaza¢ adres do wysyiki
dokumentow wiasnych (np. RW w programie Ramzes Magazyn).

Dormyding adras weasihll dokumentou wisshiich

| archiwum@ramzes.pl

6.2 Autoryzacja dostepu uzytkownikéw (uprawnienia i konfiguracja)

Przypisanym danej firmie uzytkownikom programu mozna nadaé szczegotowe
uprawnienia. Umozliwia to kontrole operacji, ktore moga by¢ realizowane przez
poszczegolnych uzytkownikdw.

Czynnosci tej dokonuje wytgcznie Admnistrator.

Szczegotowych informacji dotyczgcych uprawnien i konfiguraciji uzytkownika nalezy
szuka¢ w dokumentaciji do poszczegdlnych programow.

“|Autoryzacja dostepu

Nazwa firmy |RAMZE5 Sp. Z 0.0. j

Nazwa programu | Magazyn j

Nazwa uzytkownika Login uzytkownika

Administrator Admin
Tadeusz Kowalski Handlowiec |

Lprawnienia Eonfiguracja [Esc ] - Wiyjscie
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Nadawanie uprawnien i konfiguracja Ramzes — Ksiegi Handlowe:

Mo

Uprawnienia

*|Uprawnienia operatora

[ Miprowadzanie dolument

oW

[ Ksiegowanie dokurentiw

[ Edycja planu kont

[ Edycja kartotek

[ Edycja wzordw Ksiegowan
[ Edycja dziennikdw

[ Edvycja typdw dokumentdw

[ Zamwykanie miesiacs

[ Otwieranie | Zamykanie roku

v Dostep do programu

[ Przeglgdanie dokumentow

[ Przeglgdanie ewidencji WaT

[ Obstuga hilansu

[ Obstuga okresim

[ Obstuga parametrdw firmy

[ Tworzenie raportiw

[F12]- Zapisz | [Esc]- Vviscie

[ Przeglgdanie rozrachunkiw

[ Przeglgdanie kartoteki pracowhikow

[ Rozliczenie rozrachunkouw

X

Konfiguracja uzytkownika na przyktadzie Ramzes — Place:

“{Uprawnienia operatora

Dane ptacowe
v Lista ptac
v Zaliczki
Iv Loy
v Fwalnienia
Iw Fasitki niezatrudnio
v Wiiyptaty z ZUUS
W Witagciciel
I¥ Wspolnicy S.C.
v WWspitpracownicy
v Akaord
¥ Skasowanie listy

Kadry
v spis osdh
v skasowanie osoby
v wspdlnicy s.c.

W wepdtpracownicy

[+ radziny
¥ archiwum pracown

[ zatrudnienie pracownika
¥ zatrudnieni na umowe o prace

W zwalnienie pracownika

Listy
v Podstawowa lista ptac
¥ Urnowy Zlecenia
v Dodatkowe listy ptac
v Zarzad spalki
v Radanadzorcza
W Zasitki niezatrudnionych
v Zhiardweki
v Listy kartoteki

nych

v skasowanie miesiaca

Kartoteki
[ stanowisk

v stoweniki WojewadztwlGmin

[ stoeeniki ZUS

I struktura zaktadu

W urzedy

ik

Wydruki
v Dokumenty
v karoteka pracows
W Karta wyhagrodzen
¥ Karta preychoddw 7 umow zlecen
v Karta przychoddw z umdw o dzieto
W Karty praychoddw autordw
W kary pravchoddw Zarzadu Spotki
¥ arty preychoddw Rady Madzorcze)
v arty praychoddw innych
v Karty zasitkowe
v Zestawienia
¥ Sktadki na FP i FGSP
¥ ChcigZenia pracodawcy
v Ta dufe sktadki 25

v Obnizone sktadki na ubezpieczenie Zdrowotne

Programowanie
¥ dane pracodawcy
v sktadniki ptacowe
IV dane do ohliczen
v parametry systemu
v liczniki
v dokumenty
v zestawiania
¥ horme-hanking
I karty wyrobdw

[F12]- Zapisz

X

Deklaracje
W PIT-4
v PIT-8A
v PIT-8C
v PIT-11/88
W PIT-40
v zagwiadezenie RP-7
W ZUS - RCA
v ZUS - RSA
v ZUS - RZA
W ZUS - DRA
v ZUS - RMUA
v ZUS - Z7A
W ZUS - ZUA
v ZUS - 2AUA
W ZUS - s
v zestaw IS
RozZnosci
¥ sktadniki ptacowe
Iw dane do obliczen
v ubruttowienie
¥ przelicz staz
¥ skasowanie miesiaca

[Est]- Wiiscie
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Konfiguracja uzytkownika na przyktadzie Ramzes — Magazyn:

*|Konfiguracja operatora |§|
v ‘Automatycznie wywolywanie kartoteki towarow i ushig: I wySwietlanie cen Z cennika
v Filtrowanie wyrobdw o zerowych stanach

" VW' Nazwa cennika | J
[ Reczna numeracja dokumentdw
[ wirydruk dokurmentd bez podgladu Cennik
-

i I Pohiaranie cen z cennika dia dokumentdw MP i R

I Wydruk teksty ORYGINAL L KOPIA w naghdwky dokumenty
[ Dodatkawsy wdruk dokumentd W2 7§ Z0 w cenach Zakupu Nazwa cennika | J

[ Wydruk dokumentu W2 bez cen sprzedasy Cennik

[ Wydruk polecenia preelewy do faktury sprzedazy . ) .
) Zamdwienia - wyzZnaczanie rabatdw
[ Kontrola naleznogei

[ Wydruk naleznosci kontrahenta &+ 7 naghdwka zarmdwienia
[ Wydruk infarmacii o numerze W2 na fakturach " z artykutuiustugi
" suma

Wiygwistlana ilodé migjsc po preecinku e e
[F12]- Zapisz Anuluj [Est]- Wyiscie

Nadawanie uprawnien i konfiguracja Ramzes — Sprzedaz:

* Konfiguracja operatora X

¥ sutomatycznie wywobpwanie kartoteki towardw i ustug

“[Uprawnienia operatora X ¥ Filtrowanie wyrobow o zerowych stanach

[~ Wiystawianie karekt [~ Reczna numeracja dokumentdw
[~ Przegladanie cennikdw [~ wiydruk dokumentdw bez podaladu
I Przeglgdanie dokurmentdw finansowych r

v Whrdruk tekstu ORYGINALKOPIA w naghowku dokumentu

™ Modyfikacja kontrahentdw
Wiy Swietlana ilosc miejsc po przecinku:

I Modyfikacja warob v

™ Modyfikacja dokurmentdw finansowych
I Modyfikacja cennikdw

[~ wwydwietlanie cen z cennika

Nazwa cennika | J
Cennik
I Dostep do modutu zarmawier
— Zamdwienia - wyznaczanie rabatow
r * 7 nagtdwka zamdwienia
I " 7 artykituiustug
r " suma
" hrat wyZsay
[F12]- Zapisz [Esc]- ¥Wyjscie [F12]- Zapisz Anuluj [Esc] - Wiyjscie
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7 Uruchamianie programow

71 Uruchomienie programu (menu Programy systemu)

W >Menu programu »Programy > dostepne sg funkcje pozwalajgce na uruchomienie
wybranego programu wchodzgcego w sktad aplikacji. Programy mozna tez uruchamiac
wykorzystujgc menu przyciskow/s4]. Uruchomi¢ mozna jedynie programy aktywowane.

) APLIKACJA RAMZES - ADMINISTRATOR

Administrator BEGGEGES Kartoteki  Ustawienia Marzedzia Pomoc  Rekomendacie

EOTINE A 5 1o [ ol

3. Magazyn

4. Sprzedaz

5. Ryczaht
6. Amortyzacja

Operator: Adminisirator
Firmanr 1 Wersja 10.43.03

7. Ptace
8. Produkcja

Innym sposobem uruchomienia programu jest utworzenie skrotu do Aplikacji Ramzes i

wywotanie programu Ramzes.exe z parametrem.
Np.:

>

aplikacja
Ramzes - KH

Wiasciwosci: Aplikacja Ramzes - KH

Dgélnei Skrdt EZgodnos’é Zabezpieczenia

\ﬂﬁ Aplikacia Ramzes - KH

Typ docelowy: Aplikacia

Lokalizacja docelowa: AP Ramzes

Element docelowy: E"E:\AF’ Ramzes'ramzes.exe" AH

Bozpocznij w: "C:AAP Ramzes"

Klawizsz ghratu:

Uruchom:

Komentarz

ZnajdZ element docelowy... I [ Zmieti ikone... ] [ ZaaWanzowane. ..

[ oK ][ Anuluj ]l Zastosuj |

Odpowiednie skroty znajdujg sie w Menu Start.
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7.2

Uruchamianie wersji ograniczonej czasowo

Programy dostarczane sg w wersji ograniczonej czasowo. Dalsze uzytkowanie wymaga
rejestracji programu. Funkcja rejestracji udostepniona jest w ramach poszczegdlnych
programéw. Instrukcje dla poszczegodlnych modutdéw zawierajg szczegoty dotyczace

zasad i procesu wprowadzania kodow rejestracyjnych.

Przez 65 dni program moze by¢ uruchamiany w wersji ograniczonej czasowo. Uptyw dni
liczony jest wedtug dat dokumentow wprowadzanych przez uzytkownika. Pozwala to na
wprowadzenie dokumentow z dwoch miesiecy. Mozliwy jest powrdt do testowania nawet
po kilku miesigcach przerwy. Z drugiej strony, juz w dniu instalacji mozna spowodowac
wyczerpanie limitu testow, jesli wprowadzone zostang dokumenty zbyt odlegte w czasie.

Do chwili zarejestrowania bedzie pojawiac sie okno:

RAMZEeS’

Y STEMY INFORMATYOZMNE

RAMZES Sprzedai

rejestracja@ramzes. pl

SPRZEDAZ WERS.JA 60-CIO DMIOWA
RAMZESS Sp.zo.0.™
02-482 Warszawa ul. Fasolowa 31A

Rejestracja programu | | Uruchom program

Po uptywie 65 dni pojawi sie okno:

RAMZEeS’

2my INFORMATYOZMNE

RAMZES - PKPIR
rejestracja@ramzes. pl

Dziat handlowy: tel. (22}460 5 460, (22)460 5 470, fax (22)465
1465
Fomoctechniczna: tel. (22460 5 460, (22)460 5 470

| Rejestracja programu | Zamknij program

Przed zapisaniem dokumentu, ktory spwoduje zakonczenie okresu testowania wersji
demonstracyjnej pojawi sie komunikat podobny do tego jaki zaprezentowano ponizej:
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Ramzes - PEPIR (c) 3

I.-"'_"‘-.I Zapisanie tego dokumentu spowoduje zakonczenie ckresu testowania
W wersji demonstracyjne, poniewaz przekroczony zostanie 65-dniowy

ckres pomiedzy datami pierwszego | cbecnege dokumentu. Spoweoduje
to zablokowanie programu.

Czy zapisac wprowadzany dokurnent.

Tok || e

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.







Aplikacja Ramzes - Administrator Przygotowanie programu do pracy 59

8

8.1

8.11

Przygotowanie programu do pracy

Kontrahenci

W >Menu programu »Kartoteki » dostepna jest kartoteka »1. kontrahenci>.
Kontrahentow w systemie mozna podzieli¢ na statych i incydentalnych. Kontrahenci
stali, to Klienci, dla ktérych dokonuje sie statych operacji w programie: wystawia
dokumenty sprzedazy, wprowadza zapisy na kontach lub w rejestrach.

Kontrahenci incydentalni dopisywani sg do bazy, jedynie ze wzgledu na koniecznosc¢
ich identyfikacji w rejestrach. Sg to najczesciej kontrahenci, z ktérymi dokonano
jednorazowej transakgciji.

Wprowadzania kontrahentow do kartoteki mozna dokona¢ na poczatku pracy
z systemem lub na biezgco podczas wprowadzania dokumentéw.

Okno kartoteki kontrahentow:

 [KARTOTEKI:1]| Kartoteka kontrahentsw X

Szukaj | |F'urzqdek sortowania: Nr klienta @ [F3]- Sartuj ‘

Nr Klienta Nazwa ekranowa Adres (kod+miasto) Adres (ulica)

I || Biuro Rachunkowe ABC 11-111 Przedmiescie Strzebrzeszynskie |Plac Obroficéw Lwowa 7 111- 111 11-11

[Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw ‘ [Del]- Usuf | [Fa]- Drukuj | [Ese]- Wiyscie |

Nie mozna usung¢ z kartoteki kontrahenta, z ktérym zwigzane sg zapisy.

Dodanie kontrahenta

[ Ins ] - Dodaj

5 , pojawi sie okno:

Dane adresowe

Po wybraniu przycisku

Nazwa ekranowa |Biuro Rachunkowe ABC

MNazwa petna |Biuro Rachunkowe ABC

Kod / Miasto |11-111 ! |Przedmie§cie Strzebrzeszynskie

Ulica |Plac Obroncow Lwowa 7

Wojewodztwo [Lubelskie =l
Nin [T  Dane iventyfikacyine.
Pesel ’7 BipLE ” j' |
Reqgon
Inny |

Telefon |080 07 947321 Telefon kom
Fax Adres e-mail |br.abc@pkpir.pl

Anuluj | [Est:] - Wyiscie
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8.1.2

Do kartoteki wprowadza sie nastepujgce dane:

> Nazwe ekranowg (skrot nazwy utatwiajgcy wyszukiwanie
kontrahenta w bazie danych)

> Nazwe petng

» Adres (kod, miejscowosc, ulica, wojewodztwo)
» Dane identyfikacyjne (NIP, NIP-UE, Pesel, Regon, inny)

» Dane kontaktowe (telefon, telefon komoérkowy, faks, e-mail)

Informacja o kontrahencie pojawia sie w tabeli :

Nr Hlienta Nazwa ekranowa Adres (kod+miasto) Adres (ulica) Nip

il Biuro Rachunkowe ABC 11-111 Przedmiescie Strzebrzesi Plac Obroncow Lwowa 7 111-111-11-11

Podczas korzystania z tabel programu istnieje mozliwos¢ dostosowywania szerokosci
kolumn, a nawet ich kolejnosci wedle potrzeb uzytkownika.

W tym celu nalezy stosowac standardowe mechanizmy Srodowiska Windows.

Po ponownym otwarciu tabeli zostang przywrécone ustawienia domysine.

Nr Klienta Nazwa ekranowa Adres (kod+miasto) Adres (ulica) Nip

i} Biuro Rachunkowe ABC 11-111 Przedmiescie Strzebrzeszyiiskie Plac Obroncow Lwowa 7 111-111-11-11

Wyszukiwanie kontrahenta

Wyszukiwanie elementéw w kartotece odbywa sie poprzez wprowadzenie w pole
wyszukiwania fragmentu tekstu. System wyszukuje w odpowiedniej kolumnie, zgodnie z
ustawionym kluczem sortowania, pierwszy rekord odpowiadajgcy wpisanemu
fragmentowi;

» [KARTOTEKI:1] Karloteka kontrahentéw ®
Szukaj |k | Porzadek sortowania: Nazwa ekranowa @ [F3]- Sortuj |
ients Nazwa ekranowa Adres (kod+miasto) Adres (ulica) Nip
1|Biuro Rachunkowe ABC 11-111 Przedmiescie Strzebrzesz Plac Obroncow Lwowa 7 111-111-11-11
2 |Biuro Rachunkowe DBF 22222 Bielsko-Biala ul. Partyzantow 138 222.222.22.22
3 |Biuro Rachunkowe KLM 44-444 Wiroclaw ul. Opolska 19 TIT-777-71-77
g Kanceleria Prawna OPG 55-555 Poznan ul. Swiety Marcin 666-666-66-66
4| Zespol Adwokacki XYZ 33-333 Sopot ul. Gdanska 12 555-555-55-55
[Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw | [Del]- Usur | [Fa]- Drukuyj | [Esc]-yjacie |

W celu wyszukania elementu kartoteki (kontrahenta) wedtug innego klucza sortowania,
[ETES T Sortuj

nalezy klawiszem F3 lub przyciskiem |“’Eﬂ przejs¢ do okna, w ktérym
mozna okresli¢ klucz (pole wedtug ktérego ma by¢ posortowana tabela) oraz porzadek
sortowania (rosnacy albo malejgcy).
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* [KARTOTEKI:1] Kartoteka kontrahentow

‘ Porzadek sortowania: Nip kontrahenta

Nr Klienta Nazwa ekranowa Adres (kod+miasto) Adres (ulica)

44-444 Wioclaw ul. Opolska 19

ul. Swiety Marcin

T77-771-71-77
666-666-66-66
555-555-55-55

55-555 Poznan
33-333 Sopot ul. Gdanska 12

Sortowanie Szukaj [22
3 [Biuro Rachunkowe KLM
iy Roshaco e Malejzco 5 |Kanceleria Prawna OPG
4| Zespol Adwokacki XYZ
" pJ| Biuro Rachunkowe DBF
[F4]- Ustaw | Anuluj |

22-222 Bielsko-Biala ul. Partyzantéw 138 222-222-22-22

1|Biuro Rachunkowe ABC

8.1.3 Wyszukiwanie wg fragmentu nazwy.

8.1.4

11-111 Przedmiescie Strzebrzesi Plac Obroficow Lwowa 7 111-111-11-11

W kartotekach w ktorych wystepuje klucz tekstowy (np. nazwa ) mozliwy jest wybor wg
wpisanego fragmentu tekstu. Jesli w polu wyszukiwania zostanie wprowadzona ,*” (

gwiazdka), to pojawi sie okno Szukaj.

¢ Szukaj X

Szukaj l*_x

Poszukiwana fraza |WE

Ciag przeszukiwany .

BIURO RACHUNKOWE ABC
BIURO RACHUNKOWE DBF
BIURO RACHUNKOWE KLM
KANCELERIA PRAWHNA OPG
ZESPOL ADWOKACKI XvZ

=

[Ent] - Vityvhierz

[Esc]-Wiviscie |

Poszukiwana fraza |WE 7B

Cigg przeszukiwany

BIURO RACHUNKOWE ABC
BIURO RACHUNKOWE DBF

[Ent] - Wybierz | [Esc]- Whiscie |

Poszukiwana fraza |A'B

Ciag przeszukiwamy

BIURO RACHUNKOWE ABC
BIURO RACHUNKOWE DEF

[Ent]-Wybierz | [Esc)-whiscie |

Po wpisaniu tekstu i wyborze klawisza

(nazw) zawierajgce wprowadzony tekst.

G wyboru pozostang jedynie ciggi

We wprowadzanym tekscie mozna uzywac ,?"(znak zapytania) oraz ,*”,(gwiazdka),
ktore oznaczajg odpowiednio: jeden dowolny znak i dowolny cigg znakow.

Drukowanie listy kontrahentéw

Wybér przycisku [FS1- Druku

rJEj pozwala na wydruk wykazu kontrahentow.

Dostepny jest wydruk: petnej listy kontrahentéw albo listy ograniczonej do wybranego

wojewddztwa.
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“|0pcje wydruku..

[Ent] - Wivhierz |

f+ Wydruk wszystkich kontrahentow: ¢ Dla wybranego wajewddztaws

Anuluj

X

* Opcje wydruku..

" Wiyvdruk weszystkich kontrahentw

& Dilawybranego wojewddzhwa

Kujawsko-pomorskie
Lubelskie

FAMZES Sp. 1 oo,
02486 Varszawa, Al Jderozolimskie 214 NIR: 527-10-30-566

Lubuskie
Lodzkie
Matopolskie
Mazowieckie

I -

RAMZES ADMINISTRATOR r§|

@ Mig wybrano wojewadzkwal

Wojewddztwo Shgstie

Kartoteka kontrahentow

Dnia :2007.06.15

Lp NrKon. Nazwa ekranowa

Nip

Ulica

Adres

1

2 Biuro Rachunkowe DBF

222-222.22.22  ul. Partyzantdw 138

22-222 Bielzko-Biata

RAMZES Sp. 7 0o
02-486 Warsrawa, Al Jerozolimskie 214 WIR: 527-10-30-566

Kartoteka kontrahentow

Dnia : 2007.06.16

Lp Nr Kon. Nazwa ekranowa

Nip

Ulica

Adres

-

1

= W R
h = W k2

Biuro Rachunkowe ABC

Biuro Rachunkowe DBF
Biura Rachunkowe KLM
Fespdt Aduwokacki X E
Kanceletia Prawna QPG

111-111-11-11

2222222222
TIv-ree-e-ir
955-595-25-35
BEE-666-66-66

Plac: Ohrofcdw Lyvwowa 7

ul. Partyzantdw 135
ul. Opalsks 19

ul. Goarisks 12

ul. éwiet\; arcin

11-111 Przedmiescie
Strzehrzeszynszkie

22-222 Hielzskao-Bista
44-444 \Mrackaw
33-333 Sopot
55-555 Poznar

Wydruk kartoteki kontrahentow moze by¢ wykorzystany jako zatgcznik do zestawien, na

ktorych nie prezentuje sie petnych informacji o kontrahencie. W wydrukach rejestrow,
zestawieniach obrotoéw na kontach itp., brak miejsca nie pozwolitby na zachowanie
zwartej formy wydruku.
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8.2 Pracownicy i udzialowcy

W >Menu programu »Kartoteki » dostepna jest kartoteka »2. pracownicy i
udziatowcy », ktéra funkcjonuje podobnie jak kartoteka kontrahentéw!ss!.

* [KARTOTEKI: 1] Kartoteka kontrahentow E

Szukaj | Porzadek sortowania: Nr klienta @

Nr Klienta Mazwa ekranowa Adres (kod+miasto) Adres (ulica) Nip .

W systemie zastosowano wspdlng baze pracownikow i udziatowcédw, poniewaz jedyng
réznicg pomiedzy tymi grupami sg dane, ktdére nalezy wprowadzi¢ w celu wtasciwej
identyfikacji konkretnego pracownika.

Udziatowiec identyfikowany jest po niezerowym udziale procentowym.

Informacja o pracowniku/udziatowcu

Pracownik / udzialowiec
Nazwisko | Imig |
Drugie imie | Data urodzenia [1982.06.21
Adres
Miasto | Kod / Poczia | ! |
Ulica | Nr | m. |
Kraj |POLSKA Wojewodziwo ~| Powiat | Gmina|
Identyfikator
Konto [ Ne [ pesel [
Kontakt
Telefon | Telefon kom. |
Adres e-mail |
Udzialowiec
Udzial procentowy 0.0000000000000 ™ Dziatalnosé w specjalne] strefie ekonomiczne)
Konto bankowe | | |
[F12]- Zapisz | [Esc]- Wyjscie |

Tabela udziatowcéw jest niezbedna dla prawidtowego sporzgadzenia deklaracji PIT-5.
Program pozwala na obstuge zmiennych (miesiecznie) udziatow w firmie oraz w najmie.

Udziat procentowy

Od okresu Udziat w firmie Udziat w wynajmie
2011 marzec 100.000000000000 0.000000000000

2011 lipiec £0.000000000000 30.000000000000

8.3  Filie

W >Menu programu »Kartoteki » dostepna jest kartoteka »3. filie », ktéra umozliwia
m.in. prowadzenie ewidencji kosztow w podziale na miejsca ich powstawania. Zatozenie
fili magazynu jest tez niezbedne dla umozliwienia importu danych do programow
ksiegowych (Ramzes — Ksiegi Handlow, Ramzes — PKPiR) faktur wyeksportowanych z
programow Ramzes — Sprzedaz lub Ramzes — Magazyn.
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8.4

8.5

|

L
Szukaj |

Symbol Opis filii magazynu

MSD miejscowy

Dopisywanie filii magazynu

Opis filit magazynu |zamiejscowy

Symbol filii magazynu LAS

i [F12] - Zapisz |

Anuluj | [Esc] - Wyjscie

[F2]- Popraw | [Ins]- Dodaj |[Esc]-'u°d\rj'scie

Stawki podatku VAT

W  >Menu programu »Kartoteki > dostepna jest kartoteka »4. stawki podatku VAT >.
Jest ona niezbedna do prawidtowego tworzenia rejestréw VAT. Kartoteka stawek VAT
jest predefiniowana — umieszczono w niej stawki, ktore sg dopuszczalne przez przepisy
prawne na dzien 1 stycznia 2011.

Kartoteke stawek VAT nalezy zmodyfikowa¢ w przypadku ewentualnej zmiany
przepisodw podatkowych wprowadzajgcej nowg stawke podatku VAT (np. 24%).

Edycja niektorych stawek VAT jest ograniczona do zmiany opisu (nazwy) stawki (np.
stawka nv jest przez niektorych zmieniana na NP). Nie mozna takiej stawki ani usungc,
ani zmieni¢ jej wartosci numerycznej. Dlatego nie nalezy eksperymentowaC z
dodawaniem stawek VAT, a robi¢ to jedynie w przypadku rzeczywistej potrzeby
zdefiniowania nowej stawki.

[KARTOTEKL4] Kartoteka stawek vat
Stawka aktywna 2
Stawka monitorowana o
[KARTOTEKL4] Kartoteka stawek vat . .
e Wartos¢ numeryczna stawki vat 8
Stawkat akivana v Nazwa wyswietlana stawki vat 8%
Stawka monitorowana r
Wartos¢ numeryczna stawki vat 8
Nazwa wyswietlana stawki vat 89
Anuluj [Esc]-Wyjscie |
{121~ Popraw [Ins ] - Dodaj [Esc]-Wyjscie |

Stopy odsetek

W >Menu programu »Kartoteki > dostepna jest kartoteka »35. stopy odsetek ».

Kartoteka odsetek

(ustawowych,

od zalegtosci

podatkowych) umozliwia proste

wyliczanie kwoty odsetek np. od przeterminowanych zobowigzan (program korzysta z
kartoteki przy automatycznym wystawianiu noty odsetkowej).

Aby zapewni¢ prawidtowos¢ wyliczania kwoty odsetek,

uzytkownik powinien

aktualizowac kartoteke, stosownie do oficjalnych zmian stop procentowych.
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[KARTOTEKLS] Tabela odsetek Aplikacji Ramzes

Nazwa tabeli

[Ins]- Dodaj ‘

[F2]-Popraw |

]

[Ent] - Wybierz | [Esc]- Wyjscie ‘

K& Lista odsetek

[rabela odsetek: USTAWOWE

Wartosc odsetek

Data obowigzywania

1999.02.01 24.00%
1999.05.15 21.00%
2000.11.01 30.00%
20 Dopisywanie odsetek ﬂJ
20
20

20 Data obowigzywania |2011.07.01
14.00

20
20 Stopa odsetek

20
[F12] - Zapisz | Anuluj |
[Ins ]- Dodaj [F2]- Popraw | [E=c]-Wyjscie ‘

Wiasne tabele odsetkowe mogg by¢ stosowanie przy rozliczeniach z kontrahentem.

Dopisywanie tabeli odsetek

-

! [F12]-Zapisz |

Nazwa tabeli: |UH{}WHE 2011 1l kwartat

[Esc]-Wyjscie

8.6 Urzedy

W >Menu programu »Kartoteki > dostepna jest kartoteka »6. urzedy ». Umozliwia
ona identyfikacje rozrachunkéw publiczno-prawnych w podziale wg ich wiasciwosci

miejscowe;j.

Standardowo do kartoteki wprowadzone sg Urzedy Skarbowe wraz z ich adresami oraz

numerami rachunkéw bankowych oraz identyfikatorami zwigzanymi z e-Deklaracjami.

[KARTOTEKI:6] Urzedy

Szukaj urzedu |Wa| * Miasta " Numeru
Numer Nazwa urzedu Kod Miasto Ulica !
402 |Urzad Skarbowy Warszawa-Bemowo 02-325 (Warszawa ul. Bialobrzeska 53A
403 |Urzad Skarbowy Warszawa-Bielany 01-844 |Warszawa ul. Skalbmierska 5
404 |Urzad Skarbowy Warszawa-Mokotow 00-793 |Warszawa ul. Kujawska 1
405 |Urzad Skarbowy Warszawa-Praga 03-719 (Warszawa ul. Jagiellonska 15
406 |Pierwszy Urzad Skarl)owyWarszawa-éré(llllieécie 02-013 (Warszawa ul. Lindleya 14
407 |Drugi Urzad Skarl)owyWarszawa-éré(lmieécie 03-719 (Warszawa ul. Jagielloniska 15
408 |TrzeciUrzad Skarl)owyWarszawa-'srﬁ(lmieécie 02-013 (Warszawa ul. Lindleya 14
409 |Urzad Skarbowy Warszawa-Targowek 03-482 (Warszawa ul. Dabrowszczakow 14
410 | Urzad Skarbowy Warszawa-Ursynow 02677 |Warszawa ul. Wynalazek 3
411 |Urzad Skarbowy Warszawa-Wawer 04-379 (Warszawa ul. Myci i 20
Urzad Skarbowy 58-306 (Walbrzych ul. Uczniowska 21
362 |Urzad Skarbowy 78-600 (Walcz ul. Kosciuszki 4
246 |Urzad Skarbowy 84-200 jl ul. ieski 346
135 |Urzad Skarbowy 32-020 (Wieliczka ul. Zamkowa 2
106 |Urzad Skarbowy 98-300 |Wielui ul. Krakowskie Przedmiescie 34
107 |Urzad Skarbowy 98-400 |Wieruszow ul. Rynek 12/13 J
277 [Urzad Skarbowy 44-300 (Wodzistaw Slaski  |ul. Glowackiego 4
341 |Urzad Skarbowy 64-200 (Wolsztyn ul. Dworcowa 15
177 |Urzad Skarbowy 05-200 (Wolomin ul. Ogrodowa 4
22 |Urzad Skarbowy 56-100 |Woldw ul. T. Kosciuszki 17 j
[Ins]- Dodaj [F2]-Popraw [Del]- Usun [Esc]- Wiyiscie |
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8.7

r_ =

Nazwa urzedu ‘Urzad Skarbowy

Kod, miasto  [58-306  [wWalbrzych

Ulica ‘m_ Uczniowska 21 Idenyfikator | 0222
Naczelnik urzedu ‘NnCZELNIK URZEDU SKARBOWEGO W WAL BRZYCHU

Nazwa banku H Nr rozlicz. Numer konta Opis .
NBP 0/0kr. we Wroclawiu 58| 10101674(0046912221000000 cir
NBP 0/0kr. we Wroclawiu 08| 10101674(0046912222000000 VAT
NBP 0/0kr. we Wroclawiu 55| 10101674(0046912223000000 PIT
NBP 0/0kr. we Wroclawiu 49| 10101674(0046912227000000 in.d.
NBP 0/Okr. we Wroclawiu 93| 10101674(0046912230000000 wyd.
NBP 0/Okr. we Wroclawiu 43| 10101674(0046912231000000 doch.

Dodaj bank...
Usuni bank...

Numer konta...

[F12]- Zapisz [ Alt+0 ] - Opcje [Esc]- Wyiscie

Kursy walut

W >Menu programu »Kartoteki » dostepne sg »7. kursy walut ».
Kartoteka kursow walut utatwia odnajdywanie wiasciwego kursu przy rozliczeniach w

walutach obcych. Dzieki temu fatwiejsza jest ewidencja powstajagcych z tego tytutu
réznic kursowych.

Nie nalezy myli¢ opisu Tabela (bank) z numeracjg tabel kursowych stosowang przez

banki. W przypadku Aplikacji Ramzes chodzi o rozréznianie tabel kursu waluty w
zaleznosci od banku.

W Aplikacji Ramzes mozliwe prowadznie 255 tabel kursowych.

E KARTOTEKI: 71 Kartoteka walut
| Symboll Tabela (bank)

el Dopisywanie waluty

Przelicznik

Tahela (bank) [ Euro (NBP)

Symbol waluty |EUR Przelicznik waluty | 1

przejdz do
tabeli kursow
wybranej
waluty

RAMZES ADMINISTRATOR [X]
Anuluj (Esc]-jscie |

y Dodano do kartoteki

=
| [Ins ] - Dodaj | [F2]- Popraw [ Ent] - Wybierz [Esc]-w\fiécie|

Waluty nie mozna usung¢. Wprowadzenie nowej waluty potwierdzane jest dodatkowym
komunikatem.

Kurs waluty wprowadzany jest po wybraniu (wskazaniu) jej z listy.
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Tabela (bank) | Euro (NBP) | Kod waluty
Datakursu |urs zakupu Kurs sprzedady Kurs sredni [
| ________________________|

| Dodawanie kursu

Data kursu W
Kurs zakupu ,m
Kurs sprzedaiy ,m
Kurs sredni

{[F12]- Zapisz | Anuluj ‘

kd
[Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw ‘ [Del]- Usuf | [Esc]—'v"-J\,rjécie‘

Kurs sredni wyliczany jest przez program automatycznie, ale moze by¢ korygowany.

8.8 Banki

W >Menu programu »Kartoteki » dostepna jest kartoteka »8. banki>.
Program jest dostarczany wraz z listg bankéw zaktualizowang wedtug bazy KIR.
Mozliwe sg operacje dodania brakujgcego, poprawa istniejgcego oraz usuniecie banku.

HKierunkowy Nazwa siedziby banku

11301017  |BGK10. w Warszawie

ZImiana danych banku

Nazwa siedziby banku |BRE Centrala

Numer kierunkowy banku  |11400000

[F12]- Zapisz Anulu) [Est]-Whyjscie

11301134 BGK 0. W Gdyni

11301150  |BGK O. w Krakowie

11301163  |BGK O. w Lodzi

11301176  |BGK 0. w Szczecinie

11400000 BRE Centrala

11401010 |BRE O/Reg. w Warszawie

11401023 |BREF. nr 1 w Warszawie O. Bydgoszcz

11401036 BRE I F. w L odzi OReq. Warszawa j

[Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw | [Del]- Usuh [Esc] - Wyjscie |

8.9 Menu ustawienia

Podane w poprzednich rozdziatach informacje pozwalajg na uruchomienie programu.
Aby odpowiednio wykorzysta¢ funkcje aplikacji i oferowane przez nig mechanizmy,
warto poswieci¢ nieco czasu na poznanie zasad dziatania programu. Pozwoli to na
optymalne skonfigurowanie go do potrzeb konkretnej firmy.
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8.9.1

8.9.2

data systemowa
parametry firmy

opcje zaawansowane

drukarki fiskalne
kasy fiskalne

M

Data systemowa

Ustawienie daty systemowej/s1] odbywa sie zaraz po zalogowaniu do systemu. Funkcja
>Menu programu »Ustawienia » 1. data systemowa > pozwala na zmiane daty bez
opuszczania programu.

Zrniana daty ﬂ

Podaj nowa date: |2011.06.27

Zapisz ! Anuluj |

......................................

Zmiana daty umozliwia fatwiejsze ksiegowanie dokumentow (domysine daty
dokumentow sg ustawiane wg daty systemowej) oraz sporzgdzanie raportéw i deklaracji
(domysine daty zalezg od daty systemowej).

Parametry firmy

»2. parametry firmy » udostepnione w »Menu programu »Ustawienia » pozwalajg na
wprowadzenie podstawowych danych o firmie a koniecznych do poprawnego
wystawiania faktur oraz generowania przez program dokumentow.

Wybor polecenia powoduje otwarcie oknaas|. Bardziej szczegotowy opis zamieszczono
w punkcie Parametry firmy/aol.

[USTAWIENIA:2] Parametry firrmy | %]

Nazwa |RAMZES Sp. 2 0.0.

Adres 02-482 Warszawa
| _Dane adresowe

Ulica |u|. Fasolowa 31A

Telefon | Fax

E-mail |

Nip |527-10-30-866 Regon |011178761 PKD : .. Dane identyfikkacyjne
[Alt+O ]- Opcje | Nr SWIFT (dla konta domyslnego) _Konta bankowe

Nazwa banku Kierunkowy Numer konta l_u

BRE O/Reg. w Warszawie 11401010 | 0000 3254 7600 1001 I

™ Automatyczne tworzenie kopii baz przy zamykaniu programu

W Modyfikacje online I Skrocony wydruk rejestru VAT

[F2]-Popraw [Esc]-Wyjscie
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8.9.3 Opcje zaawansowane

W >Menu programu »Ustawienia »dostepne sa »3. opcje zaawansowane ».

ustawienia nagtowka
ustawienia kolorow
ustawienia drukarek
ustawienia motywu

LA .

ustawienia skalowania

8.9.3.1 Ustawienia nagtéwka wydruku dokumentu

W >Menu programu »Ustawienia »3. opcje zaawansowane > dostepna jest funkcja »

1. ustawienia nagltowka». Po jej wybraniu pojawi sie okno Ustawienia wydruku
dokumentu:

“[OPCJE SYSTEMU: 3.1] Ustawienia wydruku dokumentu

LEWA STRONA HAGLOWKA
| SYSTEMY INFORMATYCZNE

| http:/fwww.ramzes.pl

PRAWA STRONA HAGL WKA
tel: 223359873
faks.: 223359973

LOGO FIRMY

[v Diotgez plik araficzry w naghdwky

RANZES

S50 LRI P

[F12]- Lapisz [Esc]- \Wiyiscie

Funkcja ta umozliwia zmodyfikowanie nagtowka zgodnie z indywidualnymi potrzebami
uzytkownika. Ponadto pozwala na dotgczenie do dokumentu logo firmy lub wybranego
znaku graficznego.

Aby wybrac¢ logo firmy, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru dotgczania pliku graficznego:

a Dotacz plik graficzny w nagtowku

. . . | Przegladaj.. |
oraz klikng¢ przycisk L 220 “/Ej

Pojawi sie okno, w ktorym nalezy wskazac potozenie pliku z logo:
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Przegladanie E]
Szuksiw: | (G2 AP Ramzes v| O3 [~
N Mazwa Rozmiar  Typ Datar
uﬁ ek Folder plikéw 2007-(
Moje biezgee | [CFIRMA_L Folder pliksw 2007
dokumenty | yprpms,_z Folder plikdwi 20074
= CIFIRMA_3 Folder plikav 2007-1
Lj )FIRMA_4 Folder plikév 2007-1
Pulpit ICIFIRMA_S Falder plildw 2007-(
Sico Folder plikdw 2007-(
- IC)Pomac Folder plikdw 2007-(
,] [Shuninstal Folder plikdw Z2007-(
Moie dakumenty Cwinp-sys Folder pliksw 2007
B ramzes_logo.bmp 95 KB  MyYiewPad.bmp 2003-(
-
58
M &) kamputer
£ | >
‘,'] Soiezka: Ramze: logo.bmp ~ i
N
Moje miejeca | Pliki typu: Bitmap w

Wskazane logo pojawia sie na wybranych dokumentach. Obszar przeznaczony na logo
ma proporcje kwadratu. Stad tez logo zostanie przeksztatcone do takich proporcji.

RHMZBS SYSTEMY INFORMATYCZNE tel: 223359873
wnppn  http/www.ramzes.pl faks.: 223359973
2010.06.19

RAMZES Sp. z o.0.
02-486 Warszawa, Al. Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866
BRE O/Reg. w Warszawie 62 1140 1010 0000 3254 7600 1001

8.9.3.2 Ustawienia kolorow

W celu zapewnienia uzytkownikowi jak najwiekszego komfortu pracy, umozliwiono
zmiane koloréw czcionki, tta itd. Dokonuje sie tego poprzez wybér w »Menu programu
>Ustawienia »3. opcje zaawansowane » polecenia »2. ustawienia kolorow ».

*[USTAWIENIA:3. 2] Ustawienia kolorow

FKolory podstawowe:

M NN

KOLOR TLA
KOLOR CZCIONKI

KOLOR ZAZNACZENIA

{KOLOR TLA POLA WYSZUKIWANIA
KOLOR CZCIONKI POLA WYSZUKIWANIA

ECEEEEN
EEEEEEEN
ENEEEEEN
f Opeja EEEEEEEN

|—|KOLOR PULPITU i OpCJ-a !
) I + Opcja 3
- ™ Opeja 4 Kaolory niestandardowe:
3 E_KONFIUFU\CJ.ﬁ J “imd I8 LB 1
— I TIyr
[F12]- Zapisz | Darmyélne | Anuluj | [Esc]- Wyjscie | [ Defiriu kolory niestandardowe > ]
QK Anulyj

Po wybraniu elementu, ktdrego kolor ma by¢ zmieniony, nalezy klikng¢ przycisk

JEj i wybraé zadany kolor.

Wybrane kolory zostang zmienione po zatwierdzeniu zapisu klawiszem F12 lub
przyciskiem
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T [F12]- Zapisz | JEj

Powrot do oryginalnych ustawien programu jest mozliwy poprzez ponowne wywotanie
polecenia »2. ustawienia koloréow > i uzycie przycisku

L Domyeine (/P o kombinacji klawiszy ALT + D .

8.9.3.3 Ustawienia drukarek

W >Menu programu »Ustawienia »3. opcje zaawansowane » dostepne sa >
4. ustawienia drukarek > — otwierajgce okna ustawienia strony drukowanie i
pozwalajgce na wybodr drukarki. Umozliwia ono konfiguracje drukarki.

Ustawienia strony

____________

Fapier

Razmiar v
Zrédho: “Wbdr automatyczhy W
Orientacia b arginezy [milimetry)

(%) Pionowa

() Pozioma

I Ok ] [ Anuluj ] [ Drukarka... ]

Jak wspomniano/w] program korzysta z drukarek udostepnionych przez system
operacyjny. Nie jest zatem celowe opisywanie szczegotdw w niniejszym opracowaniu.
Niezbedne informacje dotyczgce konfiguracji drukarki sg zamieszczone w dotgczonej do
niej dokumentacji oraz dokumentacji systemu operacyjnego (MS Windows®).

Aplikacja Ramzes nie wymaga zadnych szczegdlnych ustawien. Domys$ine ustawienia
oferowane podczas instalacji drukarki w systemie winny umozliwi¢ skuteczne
drukowanie.

Po uruchomieniu programu i wybraniu polecenia Drukuj
uzywana jest drukarka domysina okreslona w systemie
operacyjnym.

Po wybraniu innej drukarki, niz okreslona w systemie jako
domysina, mozna na niej drukowac jedynie do momentu wyjscia
z programu. Wybor ten nie jest przywracany przy ponownym
uruchomieniu.
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8.9.3.4 Ustawienia motywow

< Konfiguracja motywow @ <a Konfiguracja motywow

Moty obechie udywany:  Brakwybranego motpau
Przyciski obecnie Wywane Brakwybranych alternatywnych preyeiskow

Moty obechie udpwany: CONTACT
Przyciski obecnie uzywane ZLOTAJESIEN

W >Menu programu »Ustawienia »3. opcje zaawansowane » dostepne jest polecenie

>4. ustawienia motywow >
— otwierajgce okna konfiguracji motywow. Umozliwia to pobranie i wybor motywow oraz

alternatywnych przyciskéw. Pozwala to zmieni¢ wyglad Aplikacji Ramzes.

W ityaey | Prayoiski Wity | Prayoiski
Wiy Ar motywu | Pohierz motyw Wb ar motya | Pobierz motyw
Uzywaj motywdw
Pohierz liste rmotyardu...
Ligta dostepriveh matwdw onling st
Contactver.1 [nowsza wersja dostepna na serwerze] ~

Il oty |

Usuf motyw
b
Lista motyanedw pobrana...
Pobierzzaznaczony ]

[z ) || o ]
<» Konfiguracja motywow [Z| < Konfiguracja motywow:
Moty obechie udywany:  Brakwybranego motpau Maotyw obecnie ulywany:  COMTACT
Przyciski obecnie Wywane Brakwybranych alternatywnych preyeiskow Przyciski obechie usywane ZLOTAJESIEN

Prayciski Moty | Prayciski

Wb ir praveiskdw | Pobierz przyciski

Wb Br prayeis ko |

Pobierz preyciski

Lizpweaj alternatywryeh przyciskow
Pobierz liste prayeiskdu...
Lista dostepnych przyciskaw online GREEMDREAM |m|
GreenDrearn ver.1 ZLOTAJESIEN
Zlotalesien ver.1
v
Ligta motywdw pobrana...
’ Fohierz zaznaczony ] b S fleallole ]
[ ] || T ]

Ustawienia motywéw aktywne po ponownym uruchomieniu Aplikacji Ramzes.

Mowe ustawienia zostang uwezglednione przy nasteprym uruchomieniu aplikacii
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@ APLIKACJA RAMZES - ADMINISTRATOR

AdninstratorProgamy  Kartote K Ustamienia Narzs deis Pomoc R ekomendacie

z
2010.11.05 08:46:5

Ramzes Sp. z 0.0. Pamigé RAM: 1024.000HB
02486 Warszawa, Al. Jerozolimskie 214 Wolna pamigé HD: 0.6256B

8.9.3.5 Ustawienia skalowania

W >Menu programu »Ustawienia »3. opcje zaawansowane» dostepna  jest >
5. ustawienia skalowania >.

Funkcja ta powzwala na wtgczenie mechanizmu dostosowaywania rozmiaru
poszczegolnych okien

P o

Skalowanie wielkoscig okna

v Czy zerwalac na skalowanie okien?
[T Czywielkosc okien dostosowacd do ekranu?

v Czy pamietac wielkosc i ustawienie okna?

{ [F12] - Zapisz |

[Esc]-Wyjscie

Poza samym witgczeniem funkcjonalnosci mozna wigczy¢ dostosowywanie wielkoSci
okien przez program albo pozostawi¢ do samodzielnego ustalania rozmiaru podczas
dziatania programu a takze czy wielkosci i ustawienia okien majg by¢ pamietane.

Ustalanie rozmiaru dostepne jest poprzez przecigganie prawego dolnego rogu okna

czyli: J% .
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8.9.4

Zmiana daty ﬂ

Podaj nowa date: |2011.07.04
Zmiana daty ﬂ

Podaj nowa date: |[2011.07.04

Zapisz Anuluj ‘

Zapisz | Anuluj ‘

Drukarki fiskalne

W >Menu programu »Ustawienia » dostepna jest funkcja »4. drukarki fiskalne ».
Jezeli zamierzamy uzywac drukarki fiskalnej, podczas konfigurowania programu nalezy
zadeklarowa¢ uzycie osobnej drukarki do paragondéw oraz wybrac z listy posiadany
model drukarki fiskalnej. Ponadto nalezy wskazac¢ port i parametry transmisji danych
drukarki. Program dopuszcza drukowanie paragonow na zwyktej drukarce, ale takie
rozwigzanie nie zastgpi urzgdzenia fiskalnego.

» [USTAWIENIA: 4], Drukarki fiskalne konfiguracja

Typ drukarki: |Posnet-DF-3012 ~ Port; |COM1 ~

llos¢ dodatkowych lini: |2 -

Linia 1: |czynne od 8:00 do 17:00
Linia2: | *ZAPRASZAMY*
Linia 3: ‘

Wyswietlacz drukarki: |Tivb Kasowy ~

Napis:

Faragan do faktury [ Paragon do KPKW

Komunikat gtosowy "Dzigkujemy, zapraszamy' [

CIF121-Zapisz || [Escl-whiscie |

Po ustawieniu opcji  konfiguracyjnych  w  >»Menu programu »Ustawienia >

4. drukarki fiskalne >
uaktywnione zostang funkcje zwigzane z obstugg drukarki.

Nazwa wybranego modelu wyswietlona jest w tytule listy komend drukarki.

Wspomniane funkcje umozliwiajg wymiane informacji miedzy komputerem a drukarka, a
w szczegolnosci:

¢ Ustawienie daty / czasu w drukarce. Program proponuje réwniez synchronizacje
czasu drukarki i komputera przy uruchamianiu programéw Aplikacji Ramzes.
* Nagiowek / stopka paragonu fiskalnego. Tres¢ moze sktadac sie z kilku linii, np.:

kkhkkkkkhhkhhhhkhkhhhhhhhkhhhhhhhkk

Zapraszamy do naszych sklepdéw
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kkhkkkkkkkhkhhhhkhkhhhhhhhkhhhhhhhkkx

* Odczyt statusu drukarki. Informacje o aktualnie obowigzujgcych ustawieniach
drukarki mozna rowniez uzyskac¢ w kazdej chwili.

* Drukowanie raportéw sprzedazy w réznych wariantach, w tym raportu fiskalnego
dobowego, zerujgcego w drukarce totalizery (rejestry sumujgce obroty dla
poszczegolnych stawek VAT).

Jezeli podtgczona jest drukarka fiskalna mozna wydrukowa¢ raporty fiskalne, w
przeciwnym razie system wyswietla komunikat o braku konfiguracji.

RAMZES ADMINISTRATOR r‘5_<|

@ Prosze poprawnie uskawic parametry drukarki 11

Podczas pracy z drukarkg fiskalng moga sie pojawi¢ komunikaty o btedach. Komunikat
pojawia sie tez podczas uruchamiania programu, gdy skonfigurowano drukarke fiskalng,
ale nie jest ona wigczona.

@ Btad, drukarka nie wtaczonalll @ Btad, drukarka nie podtgczona do porkbu COMILI

[P‘Dnuﬁw pru:'ul:u:] [ Anuluj ] [F‘u:unufuw pruful:ue] [ Anuluj

8.9.5 Kasy fiskalne
W >Menu programu »Ustawienia » dostepna jest funkcja »35. kasy fiskalne ».

Program Ramzes Magazyn pozwala na korzystanie z kasy fiskalnej, podczas
konfigurowania programu nalezy wybrac z listy posiadany model. Aktualnie dostepna
jest obstuga kasy fiskalnej Optimus-RUMBA. Ponadto nalezy wskazac port, parametry
transmisji danych oraz zaprogramowac kase.
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[USTAWIENIA: 5] Kasy fiskalne konfiguracja X

Typ kasy: |OPTIMUS - RUMBA ~ | Port: |COM1 ~

Wer. modutu aplikacyjnego

Wersja modulu fiskalnego

Rabatwnarzuty l klawisze koddw l Programowanie PLL l

Opcje globalne lﬂagmwek l Stopka l Kasjer l Data i Czas l Mumer kasy l Stawki PTL l HALD l

Tylke klawisze kodow

Tylkoe klawisze dzialow

Wym. klawisz [RAZEN]

Drukuj RAZEM

Dituk udziat PLU

Druk kod PLU

Druk dzial PLU

|
|
|
|
Druk udzial dzialu |
|
|
|
|

Druk sr. Cene PLU

Ledledle fle flefl e fLe e |

Wer. mech. drukujacego
Nr unikatowy pam. fis.

Druk num. Kasjera |

Druk kod nieuzyw. |

Druk dzial nieuzyw. |

Druk niedost bezp |
Druk R. Ob. PLU
Kontrola EAN

Typ kodu wag.

KN KN KR KN KN KN (K% KN

Typ wagi

|
|
|
|
Czas starz PLU tyy-

[{=]

Frogramaowanie |

[F12]- £apisz | [Esc] - Whiscie
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9

9.1

9.1.1

9.1.2

Menu Narzedzia i Pomoc

Archiwum

Tworzenie archiwum

Funkcja  »1. tworzenie archiwum > dostepna w >»Menu programu »Narzedzia >
pozwala na wygodne tworzenie kopii bezpieczenstwa dla danych i ustawien
konfiguracyjnych programu.

Po pojawieniu sie okna nalezy wybra¢ tworzenie archiwum.

B2 Twiorzenie archiwurm... ﬂJ

([Ent]-Wybierz | [Esc]-Wyjcie |

Podczas tworzenia sie archiwum wyswietlany jest komunikat:

Prosze czekac w katalogu C31AP RAMZES\KOPIE, bworzona jest kopia baz danych...

W podanym katalogu (podkatalog Kopie folderu instalacyjnego Aplikacji Ramzes)
tworzone sg pliki:

FIRMA _n_DATE_RRRRMMDD.zip

FIRMA _n_SYS RRRRMMDD.zip.

gdzie: n - numer firmy (wg kolejnosci dodawania firm w Aplikacji Ramzes)
RRRRMMDD - rok, miesigc, dzien daty systemowej w chwili tworzenia archiwum

W starszych wersjach w przypadku wykorzystania archiwum dzielonego pliki miaty
rozszerzenia: zip, 702, z03,... .

Tworzone archiwum zawiera kompletng informacje i moze by¢ odtworzone na innym
komputerze (np. w serwisie firmy Ramzes).

Aspekty zwiqzane 7 bezpieczenstwem tworzonych archiwow
omowiono w punkcie o automatyczne tworzeniu kopii@

Odtwarzanie danych z archiwum

W >»Menu programu »Narzedzia » 1. archiwum » dostepna jest funkcja

>»2. odtwarzanie danych 7 archiwum ».

Odtworzenie archiwum jest operacjg wymagajgcg potwierdzenia daty archiwum oraz
zamiaru jego odtworzenia :
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RAMZES ADMIMISTRATOR 23
. Odtwarzanie danych z archiwum o

Podaj date archiwum: 2011.06.27

Y[ Ent] - Wyhbierz ! [Esc]-Wyjscie | Tk ’ Nie

Po zakonczeniu odtwarzania pojawia sie komunikat:

RAMZES ADMINISTRATOR (=234l

*** Prosze ponownie uruchomid program..,

k.

Prace z odtworzonymi danymi mozna rozpoczg¢ po ponownym uruchomieniu programu.
Jesli w folderze programu nie ma podfolderu kopie albo nie ma archiwum z danego
dnia, to pojawig sie stosowne komunikaty:

o o

RAMZES ADMINISTRATOR [=23=] | RAMZES ADMINISTRATOR (3]

'0' Brak katalogu z archiwum. '0' Brak archiwum z dnia 2011.06.22

Nalezy pamietac, ze jest to operacja nieodwracalna. Odtworzone
dane zastepujg, a tym samym trwale usuwajg aktualne, dane dla
wszystkich programéw uzywanych dla tej firmy.

Administrator (pierwszy operator na liscie operatorow dla firmy).
Jest jedyng osobg majgcg uprawnienie do tworzenia i odtwarzania
archiwum.

9.2 Bazy Aplikacji Ramzes

W >Menu programu »Narzedzia » dostepna jest funkcja »3. bazy Aplikacji Ramzes ».
Funkcja ta umozliwia wyswietlenie lokalizacji do baz aplikaciji.

*. x|

L3
‘EJ‘) Bazy Aplikacji Ramzes znajdujg sie w folderze: C:AP RAMZES)
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9.3 Rejestracja we/wy

W >Menu programu »Narzedzia » dostepna jest

funkcja

Dzieki tej funkcji mozliwa jest kontrola pracy uzytkownikow.
Tabela przechowuje informacje o wejsciach i wyjSciach z programu pracujgcych na nim

0sob.

>2. rejestracja we/wy >.

Na poczagtkowym ekranie mozna zobaczyC wejscia i wyjscia aktualnie zalogowanego

JEj albo EI“% mozna

operatora. Klawiszem lub przyciskami

{[F2]- Operator :

przejs¢ do obejrzenia czasu pracy innego operatora.

» [NARZEDZIA: 2] Logowania do systemu

9.4

Weijscie do programu Whyijscie z programu Login@Host Program !
2007.06.0108:14:28 AM | 2007.06.01 08:14:31 AM  |bhn@BAH ADM
2007.06.01 08:14:33 AM  (2007.06.01 08:15:20 AM  (bhn@BAH KPR
2007.06.01 08:15:20 AM | 2007.06.01 08:15:21 AM  |bhn@BAH ADM
2007.06.0108:15:26 AM |. . :: AM bhn@BAH KH
2007.06.01 08:16:00 AM  (2007.06.01 08:16:11 AM  (bhn@BAH ADM
2007.06.0108:16:12 AM | 2007.06.01 08:18:30 AM  |bhn@BAH FAK
2007.06.0108:18:30 AM |.. :: AM bhn@BAH ADM
2007.06.01 08:18:34 AM  (2007.06.01 08:20:14 AM  (bhn@BAH KPR
2007.06.0108:20:14 AM | 2007.06.01 08:20:16 AM  |bhn@BAH ADM
2007.06.01 08:20:18 AM  (2007.06.01 08:24:10 AM  (bhn@BAH KPR
2007.06.01 08:24:10 AM  (2007.06.01 08:37:33 AM  (bhn@BAH ADM
2007.06.01 08:38:17 AM | 2007.06.01 08:39:48 AM |bhn@BAH ADM
2007.06.01 08:42:50 AM  (2007.06.01 08:43:06 AM  (bhn@BAH ADM |
2007.06.01 08:44:07 AM |.. :: AM bhn@BAH ADM J
| Administrator hd | [F2]- Operator | [F3]- Bezwyjst | [Est ] - Wyj&cie |

Zadaniem tej funkcji nie jest mierzenie czasu pracy pracownikow (zbyt proste i zbyt
tatwe do obejscia). Celem umieszczenia jej w programie jest umozliwienie ustalenia
nieoczekiwanych wyjs¢ z aplikacji. Np. gdy awaria zasilania spowoduje, ze bazy nie
zostang zapisane poprawnie i dane nie bedg spojne. Podobne niebezpieczenstwo
istnieje, gdy program zostanie zamkniety poprzez reczne zakonczenie procesu
(zadania) przez uzytkownika z poziomu systemu operacyjnego.

Przejrzenie nieoczekiwanych wyjs¢ jest mozliwe po wybraniu klawisza
[ F3]-Bez wyjsc

lub
“/Ej. Efektem bedzie ekran zblizony to tego, ktory prezentuje

przycisku
ponizsza ilustracja.

“|[NARZEDZIA: 2] Logowania do systemu

2007.03.01 02:14:54 PM
2007.06.01 08:15:26 AM
2007.06.01 08:18:30 AM
2007.06.01 08:44:07 AM .. ::

Raporty-OnLine

W >Menu programu »Narzedzia » dostepna jest funkcja >»raporty on-line». Funkcja
ta umozliwia wyeksportowanie raportéw w formacie XML przez klientdw ustugi
Ramzes raporty-OnLine.
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raporty-OnLine

Ustuga jest dostepna pod adresem: https://raporty-online.ramzes.pl/

Przed rozpoczeciem wysytania raportow konieczna jest:

» aktywacja modutu
> konfiguracja ustugilso]
v’konfiguracja wysytki
v'rejestracja firmy w serwisie raporty-OnLine.

9.4.1 konfiguracja ustugi

Przed wyeksportowaniem raportéw konieczne jest skonfigurowanie ustugi.

'to] APLIKACIA RAMZES - ADMIMISTRATOR

Administrator  Programy  Kartoteki  Ustawienia Pomoc  Rekomendacje
1. archiwum 3
2. rejestracja welwy
3. bazy Aplikacji Ramzes

1. Ustawienie konta

2. Rejestracja na serwerze

Funkcja »1. Ustawienie konta > pozwala na ustawienie konta poczty wychodzacejl4s.

»2. Rejestracja na serwerze > powoduje dodanie biezgcej firmy do listy firm w panelu
administracyjnym serwisu oraz zatozenie pierwszego uzytkownika koncowego, ktéremu
bedg udostepniane wysytane raporty.

e-mail wpisany w parametrach firmy jest traktowany jako login uzytkownika i na niego
jest wysytane hasto z dostepu do ustugi.

Jesli nie ma mozliwosci wykorzystania adresu e-mail z parametrow firmy, to
generowany jest sztuczny email, ktéry pozwoli na dostep do ustugi.

W panelu dla biura rachunkowego Administrator moze zmienic¢ taki e-mail oraz
dodawac kolejnych uzytkownikow wg wtasnego uznania.

Po rejestracji firmy z menu znikajg wyzej opisane funkcje i udostepniona jest funkcja
wysytanie raportow!s1.
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9.4.2 wysylanie raportéow

raporty-Online

.....................

.....................

raporty-Online
{Okres] | wamme | kit | PPIR | Ryczat | Prace | FTP |

Okres sprawozdawczy: |czenwiec 2011 -

[ Ent]-Wybierz ‘ [Esc] - Przernwij |

Przed sporzadzeniem i wysytkg raportow nalezy skonfigurowac parametry wysyiki dla
poszczegolnych raportow.

Dostepny jest raport wazne informacje oraz raporty udostepniane dla poszczegdlnych
programow Aplikacji Ramzes, ktére sg aktywne w biezgcej firmie.

Na dzien publikacji tego materiatu dostepne sg raporty:
» Ramzes — Administrator (zakiadka: Wazne)

ADM-WAZ Wazne informacje
PODATKI
informacje: Rodzaj deklaracji, Podatnik, Termin ptatnosci, Kwota
ZUS
informacje: ubezpieczenie, termin, ptatnosci, kwota
Przychody / koszty w miesigcu
Przychody / koszty narastajaco
informacje: przychod, koszt, dochod/strata,

» Ramzes — Ksiggi Handlowe

KH-PWM Przychody i wydatki miesiecznie

KH-PWMN  Przychody i wydatki miesiecznie /narastajaco/
KH-ZPWK  Przychody i wydatki kwartalnie

KH-ZPWKN Przychody i wydatki kwartalnie /narastajaco/
KH-BIL Bilans

KH-RZS Rachunek zyskow i strat

» Ramzes — PPKiR
KPR-ZPW  Zestawienie przychodow i wydatkow
informacje: miesiac, przychdd, koszt, dochdd/strata
KPR-ZPWN Zestawienie przychodow i wydatkow narastajaco
informacje: miesiac, przychdd, koszt, dochdd/strata
KPR-ZPWK Zestawienie przychodow i wydatkow /kw./
KPR-ZPWKN Zestawienie przychodow i wydatkow /kw. narastajaco/
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» Ramzes — Ryczalt
RYC-ZPW  Zestawienie przychodow i wydatkow
informacje: Miesigc, Przych6d, Koszt, Dochdd/Strata
RYC-ZPWN Zestawienie przychodow i wydatkow /narastajaco/
informacje: Miesigc, Przych6d, Koszt, Dochdd/Strata

» Ramzes — Place
PLA-ZUS Przelewy do ZUS

Dostepna jest mozliwos¢ wytgczenia wykonywania raportow dot. danej zaktadki:

Czy wykonywac raport |+

9.5 Menu Pomoc

1. o programie RAMZES|c]
2. www. Hamzes 3

3. PomocF1 F1

9.5.1 Informacje o programie
W >Menu programu »Pomoc» dostepna jest funkcja X»1. o programie RAMZES >,

ktéra w trzech zaktadkach: Firma, Licencja, Producent, udostepnia kod programu
oraz podstawowe informacje.

Zaktadka Firma zawiera podstawowe informacje o aktualnie wybranej firmie.

[2] APLIKACIA RAMZES - ADMINISTRATOR

Administrator Programy Kartoteki Ustawienia Narzgedzia Pomoc Rekomendacje

e I G MA@

A =10

‘Operator: Administrator
Firmanrl Wersja 11.45.02

O programie Ramzes -Administrator® @
RAMZ@S" Administrator©
Kod programu: SRD/WY
’ Licencja ‘ Producent
RAMZES Sp.zo0.0.
ul. Fasolowa 31A
02-482 Warszawa
[ ok
RAMZES Sp. z 0.0. Pamiec RAM: 1024.000MB
02-482 Warszawa, ul. Fasolowa 31A Wolna pamigc HD: 4.364GB
| F1-Pomoc | F5-K [ F8-Aktywacja | F10- Autoryzacia | F11- Archiwum | ALT+X- Zakofcz |

9.5.2 www.ramzes.pl

W >Menu programu »Pomoc > dostepna jest funkcja, ktérej uruchomienie umozliwia
przejscie na strone internetowg producenta www.ramzes.pl.
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RH M Zes ® Strona gléwna > Aktualnodci» Dis kients > Dia par

SYSTEMY INFORMATYCZNE

Aplikacja Ramzes

—

~

Najlepsze pomysty
cechuje prostota

tnera » Pomoc » Kontakt » szuksj.. 13

Lo+ (R

- NASZA OFERTA - DLA UZYTKOWNIKOW - DLA PARTNEROW 0 RAMZESIE
¥ Mikrofirmy b Aktualnosd v Aktualnosd b Onas
» Matfe i srednie firmy » Paobierz modyfikacje » Zostan partnerem » Misja firmy
» Biura rachunkowe » Pabierz instrukcje »  Zhoz zamdwienie » Rekomendacje
¥ Zakup krok po kroku b Szkolenia
DLACZEGO MY? D ' STREFAKLIENTA [+ ' STREFA PARTHERA | » ' KONTAKT C '

Modyfikacja Aplikacji Ramzes
11.45.02

Aplikac es d

do pobrania najno

wigcej —

POLECAMY

e-Dokumenty

e-dokumnety, e-deklaracje

Oszczedzaj czas | pienigdze! Wysylaj e-Dellarage z
Aplikacji Ramzes dzieki e-Dokumentom!

wigcej —

9.5.2.1 Aktualizacje udostepniane na stronie internetowej.

Jednym ze sposobdw uzyskiwania tak ptatnych jak i bezptatnych aktualizacji programow
jest pobranie ich ze strony internetowe;.

W >Menu programu »Pomoc »2. www.Ramzes»  dostepna  jest  funkcja >
3. modyfikacja Aplikacji Ramzes >, ktéra pozwala na przejscie do strony na ktorej
udostepniono nowe wersje.

RH Mzes @ Strona gléwna » Aktualnogd > Dia Kier

SYSTEMY INFORMATYCZNE

Pakiet Porad Ushugi

MODYFIKACIE

» Aplkacja Ramzss 11,45.02

» Ramzzs Classic C.33_0_0

+ Place Classic 59.00

+ Amortyzacja Classic .15 0_0

ad
S

“—> NASKROTY

» pobierz modyfikacje

» instrukcje uzytkownika

+ zapraszamy na szkolerie

» Pakiety Porad Serwisowych

E> MODYFIKACIE AKTUALNE

Aplikacja Ramzes

-aktura, Zaméwienia, Produkcja, Place, ai Handlowe, P}

“odplatna”
(modyfikacja petna od wersj
10.43.07 do 11.45.02)

11.45.02 -
'd A
&

11.45.02 ¥ &) (®)
“odpfatna” K y K y \__/
(modyfikacia minimalna od wersj

11.45.01) - B

™ ZOBACZ TAKZE

+ Modyfikacje aktualne
v Zasady eModyfkaci
+ Cennik e-Modyfikacj

16.06.2011

SprawdZ !

16.06.2011

'}E | 1d3 do skiepu
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Aktualizacje mozna pobierac

szybkos¢.

Jesli pobrano plik z roszerzeniem *.ex_, to dla zmiany rozszerzenia na *.exe konieczne

tak poprzez WWw \_‘/ z serwera Ramzesa, jak
i z serwera ftp @ Ten drugi sposéb jest sposobem zalecanym ze wzgledu na

jest wytgczenie ukrywania roszerzenia znanych typow plikow:

% Mdj komputer

Plilk.  Edycja Widok Ulubions
o </

_ 5]
- adves | 1 Mg komputer

—

Marzedzia W
Mapuj dysk sieciowy..,
Odtacz dysk sisciowy...
Synchraniziug...

Opcie folderdw...

Opcje folderdw

| Dgéine | Widok | Typy plikéw || Piki tiybu offine |

Widoki foldens
i Widck, kbdrego udywaszz dla bego folden [taki jak Szczegily ub
L;-' h Falelkil. modesz zastosowad do wazystkich foldeniw,
- i

| Zastosui do wszystkich folderéw | | Resetuj wazpstkie foldeny |

L stavmenia Zaamansonans:
) Pk i fiobdeny
[¥] Zutomatycznie wszukui Foldeny sieciowe | dudatki
[ Mie bufion minastur
[[] Pokaz Parel sterowania w oknie Mdj komputar
Pokaz podigcary opis elemeritdve folderdw i pulpitu
[#] Poka¢ zazzyfiowane lub shompresowane plki MTFS w kolorze
[ Prapwnis: popszednie okna folderdw po zalogowwanis
7] Uknyj chronione piki systemu operacyinego [zalecans)]
|:| Uk rozszerzenta znanpch tppdes plldw
o Uyt pliki i foldeay
(® Mie pokazuij ukiytych plioéw i foldendn
) Pokat ukayte pliki i foldeny

(]

zmiana "ukryteqo” rozszerzenia pliku *.ex

L LS )

. ZMIEnIt roZszerzenie

Aby przeprowadzic zmiane "ukrytego” rozszerzenia pliku (Wndows X2 nalezy:

. uruchomic [Maj komputer]

. wmenu [Marzedzia] wybrac [Opcje folderdow...]

. na zakfadce [Widok] w [Ustawieniach zaawansowanych] [Pliki i foldery]
odznaczye [Ukryj rozszerzenia znanych typow plikow]

. na wybranym pliku nacisnad [F2] lub w menu kontekstowym wybrad [Zmien nazwe]
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9.5.2.2 Aktualizacja online.
W >Menu programu »Pomoc »2. www.Ramzes »  dostepna >

3. aktualizacja online », ktéra pozwala sprawdzi¢ czy udostepniono nowg wersje.

Ten sam mechanizm sprawdzania i powiadamiania o udostepnionych aktualizacjach
(czy udostepniono nowszg wersje niz aktualnie uzytkowana) moze byC wigczony i
uaktywniac sie przy uruchamianiu programu.

RAMZES ADMINISTRATOR [%|

Informujemy, 2e umozlivilismy pobieranie modyrikac
udostepnionych w internecie 2 poziomu Aplikaci Ramzes,

Do wykorzystania bej Funkcii konieczne jest potaczenie
internetowe w trybie online.

Czvy akbywowad funkcje?

[ tak [ me |

Podczas kazdego uruchamiania Aplikacji Ramzes nastepuje potaczenie z ftp.ramzes.pl
i sprawdzenie czy udostepniono nowg modyfikacje.

*|Aktualizacja Aplikacji Ramzes

niz zainstalowana na tym komputerze.

W wersji 09.41.03 dodano m.in.:

- obstuge drukarki fiskalnej NOVITUS Vento
- uzasadnienie korekty deklaracji ORZ-ZU{2)

taczenie z ftp.ramzes.pl ... ‘l

" Mie preypominaj

Zamknij

Informujemy, ze udostepni nowszq wersje Aplikacji Ramzes,

[ 1] deies

W przypadku udostepnienia nowej modyfikacji mozna pobra¢ i uruchomié program
modyfikator.exe, ktdérego uruchomienie pozwala na zmodyfikowanie programu do

aktualnej wersiji.

W celu zmodyfikowania Aplikacii Ramzes, nalezy:
wykonad kopie bezpieczeristwa,
zamknad Aplikacje Ramzes,
uruchomic plik modyFikacyiny,

Save As FX
Zapisz w | (i AP Rlamzes - 3 5 -
N Cdek
:) CIFIRMA_1
Moje biezace | |ice
dokumenty |()Pomoc
= uninstall
le (Ewinp-sy:
Fupt  [Beramees.exe
/ RAMZES ADMINISTRATOR
Moie dokumenty
i Pobieranie modyfikacji zostata zakariczone,
! )
) !
M komputer
@) oz o v
3
Moje migjsca | Zapiszjako typ: | Application [*.exe) v

postepowad zgodnie z zaleceniami modyfikatora,
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Modyfikates i
Witamy w Modyfikatorze
:.pilcacji_!tamzes
"l O Wersp
-JEHFI : 11.45.02
_ Py Fanns apfions ey sr shiskracys Apllacy Favres na
, T mrere b tee e
Faltcarey SabareStret (racy T S yiam frym apiacam
e F pececem instalach, Dol bema uningd bedae
AR PRe ey ch koricidv B IRfreTl prodr arma.
"Tld fr.‘m:-&is'{wrmﬁ“.mg nryTuawsd, ks A, sby
MODYFIKATOR.EXE
[ anka
9.5.3 Pomoc F1
W >»Menu programu »Pomoc» dostepnajest »3. Pomoc F1> w formie
charakterystycznej dla srodowiska Windows.
Uruchomié powyzszg funkcje mozna takze uzywajgc klawisza F1
@ Pornoc Ramzes EI@
o - = & & o
Ukryj ZFlokalizuj Wstecz Dale Odswiez Strona glowna Dirubeyj Opcje

Spis tresci Ilndeks | Wyszukaj | Ulubione |

_, ﬁdminis‘.rator

@ Hsiega Handlowa

@ Ksiega preychoddw i rozchoddw

@ Fyczalt

@ Magazyn

@ Fakturs

@ Amortyzacia

@ Place

@ Produkcia
Zakres odpowiedzialnéci
Licencia

4

Glowne okno programu

Opis glownego okna programu, przedstawiono na
rysunku:

e | »

M APLIKACIA RAMZES - ADMINIS TRATOR
Admiistrator  Programy  Eaotekd Ustawseris  Marzedzia Pomoc  Rekomendacie

| 2007.05.31 12:39:37

Operator: Adminirtrs
Firma nr | g Wersja 0

menu downe
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10

Modyfikacja Aplikacji Ramzes

Zainstalowana Aplikacja Ramzes winna by¢ na biezaco aktualizowana udostgpnianymi
przez Ramzes modyfikacjami.

Po wybraniu jednej z metod modyfikacji tj programu Aplikacji Ramzes Modyfikacja 3|
albo Modyfikator|ss|

nalezy go uruchomi¢ na komputerze na ktérym byta instalowanal 17| Aplikacja Ramzes
171w trybie standardowymlis.

Podczas modyfikacji wykorzystywany jest wpis w rejestrze o olderze instalacji Aplikacji
Ramzes, co pozwala na przeprowadzenie modyfikacji bez koniecznocsi wskazywania go
przez uzytkownika. W zwigzku z tym nie nalezy samodzielnie przenosi¢ foderu
Aplikacji Ramzes w inne miejsce (np. inny dysk).

Jesli wybrano metode aktualizacji on-Line/ss, to nalezy zapewnié¢ na tym komputerze
dostep do internetu.

Uruchomienie udostepnianych na biezgco modyfikacji (minimalnej i petnej) wymaga by
Aplikacja Ramzes byta zainstalowan lub zmodyfikowana do odpowiedniej wersji. Jesli
tak nie jest, to nalezy uprzednio uzy¢ modyfikacji archiwalnych udostepnianych na
stronie: http://www.ramzes.pl/uslugi/modyfikacje/modyfikacje-archiwalne.

Uruchamiajgc modyfikacje nalezy mie¢ na uwadze warunki licencjonowania
oprogramowania. W szczegdlnodi nalezy zwréci¢ uwage na komunikat o okresach
ochronnych.

Modyfikator - informacje @

Lo UWAGA f
TOEEEEEEEEEREE R TR

Po zmodyfikowaniu Aplikac)i Ramzes, moduly
niechjete ckresem cchronnym beda wyrmagaky

rejestraci kodami generowanymi po optaceniu
rocznej modyfikacji,

Jezeli rejestracja roczne] modyfikac) miata juz

migjsce w biezacym roku, ponowna rejestracja
nie bedzie konieczna.

Po zmodyfikowaniu Aplikacji Ramzes, dostep do modutdw bez aktualnej licencji bedzie
mozliwy wytgcznie po rejestracji kodami na rok do ktérego przypisana jest modyfikacja
czyli zaktualizowaniu licenciji.

Po zakonczeniu modyfikacji pojawia sie komunikat.
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10.1

Modyfikator 3

Zakonczono modyfikacje
programu Aplikacja Ramzes

vl viv]

Modyfikator zakorczyt aktualizacje programu Aplikacja Ramzes
na Twoim komputerze,

Wybierz przycisk Zakoncz, aby zakonczyd modyfikacje.

Po zmodyfikowaniu nalezy uruchomi¢ Aplikacje Ramzes. Podczas pierwszego
uruchomienia po modyfikacji wykonywana jest konwersja baz danych, ktéra
dostosowuje struktury baz danych do aktualnej wersji programu.

Ponadto odbywa sie tez weryfikacja plikbw zapisanych w folderze programu. Po
wykryciu uszkodzonego pliku konwersja jest przerywana. Po usunieciu przyczyny
nalezy ponownie uruchamia¢ Aplikacje Ramzes az do bezbtednego zakonczenia.

Modyfikacja stanowiska

Zainstalowane stanowiska roboczego nie musi by¢ modyfikowane przy kazdorazowej
modyfikacji Aplikaciji Ramzesls7 .

Modyfikacja stanowiska roboczego polega na uruchomieniu na nim programu Aplikacji
Ramzes Modyfikacjalss |,

Uzycie modyfikacji na stanowisku jest konieczne, jesli w Aplikacji Ramzes dodano
funkcje, ktore powodujg koniecznos¢ doinstalowania na stanowisku nowych elementéw
(np. bibliotek). O takiej potrzebie uzytkownicy sa informowani podczas udostepniania
modyfikacji.
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11 Uwagi koncowe i notatki

11.1 Zakres odpowiedzialnosci

Prezentowane w podreczniku przyktady zawierajg informacje majgce jedynie zilustrowac
zasady dziatania programu. Przypadkowa zbieznos¢ z danymi rzeczywistymi nie moze
stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen z czyjejkolwiek strony. W razie
stwierdzenia nieprawidtowosci przedstawionych informacji badz posiadania innych
uwag, prosimy o niezwtoczne zgtoszenie ich do serwisu firmy producenta, co pozwoli
wprowadzi¢ stosowne poprawki.

Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe stosowanie
zasad prawa spoczywa w catosci na
Uzytkowniku.

Producent (Ramzes Sp. z o.0.) nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za ewentualne
szkody wynikte z wykorzystania informacji zawartych w niniejszym opracowaniu.

11.2 Notatki
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